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ABSTRAK

Dokumen ini berisi petunjuk penggunaan aplikasi Unggah Karya limiah (UIANA) yang
berbasis Web bagi pengguna sebagai Staf. Dokumen ini membahas dan memberikan
petunjuk tentang penggunaan fitur-fitur yang terdapat pada aplikasi UNGGAH beserta
contoh-contoh penerapannya sesuai dengan regulasi yang berlaku di Universitas

Indonesia.
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KATA PENGANTAR

UNGGAH Ul dibangun atas kerjasama PPSI dan Direktorat Pendidikan Ul untuk
menyelenggarakan proses pengunggahan karya ilmiah sivitas akademika Ul kedalam
penyimpanan online Perpustakaan Ul. Karya ilmiah yang dapat diunggah yaitu skripsi,
tesis, disertasi, makalah seminar, makalah non-seminar, proyek jurnal, serta artikel jurnal.
Kebijakan penggunaan sistem UNGGAH memiliki beberapa tujuan, yaitu agar Ul
memiliki repository ilmiah, agar terdapat digitalisasi karya ilmiah dan segera
menggantikan yang manual, serta agar kualitas karya ilmiah terjaga dengan menghindari
plagiarisme. Selain itu, karya ilmiah yang diunggah akan diberikan nomor identitas
berupa Digital Object Identifier (DOI). Pendataan karya ilmiah ini juga dapat
memudahkan dalam menghitung jumlah aktivitas seorang dosen dalam membimbing atau

mengikuti kegiatan pengembangan ilmu pengetahuan.
UNGGAH disediakan bagi sivitas akademika Ul untuk melakukan proses pengunggahan
karya ilmiah agar karyanya dapat diakses oleh publik. Khusus bagi mahasiswa jalur non

skripsi, yang diunggah ke UIANA adalah salah satu makalah ilmiah atau proyek ilmiah

terbaik yang disetujui oleh pembimbing akademiknya.

Depok, Desember 2012

PPSI Ul
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SEKILAS PANDANG

Pengunggahan karya ilmiah menjadi bukti hasil karya Intelektual harus dijaga dan
dikelola agar kebermanfaatannya bisa dirasakan bersama oleh sivitas Ul dan juga
masyarakat Indonesia secara umum. Tujuan dari sistem UNGGAH beberapa diantaranya
yaitu agar Ul memiliki repository ilmiah, agar terdapat digitalisasi karya ilmiah dan
segera menggantikan yang manual, serta agar kualitas karya ilmiah terjaga dengan

menghindari plagiarisme.

Unggahan karya ilmiah ini dapat memudahkan sivitas akademika untuk mendaftarkan
karya ilmiah yang telah dihasilkan. Hal tersebut sangat penting baik bagi Ul maupun
individu itu sendiri. Selama ini karya sivitas akademika Ul sering tidak diketahui oleh
pihak kampus padahal seharusnya karya tersebut dapat menjadi kebanggaan bersama. Hal
ini sangat penting dalam menunjukkan keseriusan Ul menjadi universitas riset kelas

dunia.

Selain itu, pendataan karya ilmiah ini terintegrasi dengan Sistem informasi Akademik
New Generation (Siak-NG) dan Sistem Informasi Kepegawaian (Sipeg). Mahasiswa
dapat mengunggah karya akademiknya melalui Siak-NG, begitu juga dosen dapat
mengunggah karyanya melalui Sipeg. Karya tersebut kemudian akan muncul dalam

riwayat pengunggahan yang dapat diakses melalui sistem UIANA.

Karya-karya tersebut, baik yang dihasilkan dosen maupun mahasiswa, selain diunggah
dan masuk ke dalam basis data Ul, juga bisa dikumpulkan dalam bentuk jurnal. Jurnal
tersebut kemudian bisa didaftarkan untuk mendapatkan International Standard Serial
Number (ISSN) dan dipublikasikan sehingga karya yang dihasilkan dapat lebih
bermanfaat.
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PrRoseEs LOGIN

Untuk menggunakan aplikasi UNGGAH, pengguna dapat mengakses URL
lib.ui.ac.id/unggah dan sistem akan menampilkan halaman utama seperti terlihat pada
Gambar 1. Agar pengguna dapat mengoperasikan aplikasi UNGGAH, maka pengguna
harus melakukan proses login terlebih dahulu dengan mengklik tombol UNGGAH.

b lib.ui.ac.idfunggah) (4 B- Google

% 73’ Panduan penulisan

Cal B M| B | im
o o o o
Unggah Karya Anda di sini

Pengumuman

Bagi Civitas Akademia Universitas Indonesia yang telah mengunggah naskah lengkap, namun belurm melampirk an nask ah
ringk asriva, dapat melakukan hal sebagai berikut

Login ke dalam sistem unggah, kemudian pilih menu status unggahan, di dalam status unggahan akan muncul

kolom unggahan naskah ringkas yang belum diunggah.

lika membutuhk an bantuan silahkan datang dan membawa file ke helpdesk di ITTC, Lantai 2 perpustakaan lama Ul. atau emailkan

ke alim@ui.ac.id

Seluruh wisudawan diharapkan menyelesaik an proses pengunggahan hingga 28 Februari 201 2, untuk dievaluasi
Terimakasih atas kerjasarnanya.

Tim PPSI UI

Tujuan Utama

. Ul memiliki repositony karya ilmiah yang dipublik asikan oleh publisher yang sesuai dengan tipe karya ilmiahnya

. Digitalizasi submisi tugas akhir, menggantikan mekanisme manual vang sebelummya digunak an di Ul

. Setiap karya ilmiah yang diunggah ak an mendapatk an no id yvang unik (D01 lokal)

. Setiap karya ilmiah ywang diunggah akan masuk ke dalam sistem basis data yang dapar digunakan untuk diperiksa
kesamaan dengan karya yang lain (sistem anti-plagiarisme)

5. Memudahkan Ul dalam menghitung aktifitas seorang dosen dalam membimbing atau mengikuti kegiatan pengembangan

ilmu pengetahuan

£ow oy —

Gambar 1. Halaman Utama UNGGAH
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Sistem akan diarahkan ke halaman SSO (Single Sign On) Ul. Pada halaman SSO,
masukkan username pada kolom pertama dan password pada kolom kedua sesuai dengan

account LDAP (account Ul), kemudian tekan button untuk proses otentifikasi
seperti pada Gambar 2.

Usemame

Single Sign On ** TR T

Tamu L7 Daftar akun disini

Gambar 2. Halaman Login SSO

Jika otentifikasi telah berhasil, akan ditampilkan menu utama bagi pengguna seperti
Gambar 3. Halaman utama setelah login adalah menampilkan halaman Add content.

Konten yang dapat diunggah antara lain: Makalah Seminar, Makalah Non-Seminar dan
Artikel Jurnal.

L s Unggahan 'E Akun @«

& Logout

ntak Karmi i'-"’ Panduan penulisan f tus Bimbingan

)

Daftar Pertanyaan Saya Lapaoran Fs Maskah Ringkas

Add content

Mak alah Seminar
Mak alah Seminar adalah adalah sebuah Karga llmiah Mahasiswa dan telah dipresentasikan dalam seminar
nasionalfinternasional. Contoh: mak alah yang diterbitk an dalam sebuah prosiding.

Makalah Non-Seminar
Mak alah Mon-Seminar adalah adalah sebuah Karya llmiah Mahasiswa yvang belum/tidak dipresentasikan dalam sebuah
seminar. Contoh: laporan akhir, tugas kuliah, dil

Artikel Jurnal
Artikel Jurnal adalah dokurnen berupa berkas digital ywang TELAH TEREIT di Jurnal terakreditasi Masional maupun
Internasional. Dokurmen Artikel Jurnal yvang diunggah pada UIANA tidak akan dipublik asik an ulang, melaink an untuk
pencatatan Artikel Jurnal yvang merupak an hasil kanya civitas akademika Ul
Bagi staf, metadata Artikel Jurnal akan ditampilk an di Sistem Informasi Kepegawaian (SIPEC) sebagai karya ilmiah yang
tercatat di Universitas Indonesia.

Gambar 3. Halaman Menu Utama
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MeNu AbD CONTENT

Menu Add Content adalah halaman yang menyediakan pilihan menu unggah yang dapat
dipilih sesuai dengan kebutuhan pengguna. Untuk mengakses, pilih menu Unggah seperti
pada Gambar 4.

? s T armi *an san f us Eimbingan
W) Daftar Pertary

Add content

Mak alah Seminar
Mak alah Seminar adalah adalah sebuah Karya llmiah Mahasiswa dan telah dipresentasik an dalam seminar
nasionalfinternasional. Contoh: mak alah yang diterbitk an dalam sebuah prosiding.

Mak alah Non-Seminar
Mak alah Mon-Seminar adalah adalah sebuah Karga llmiah Mahasiswa yvang belum/tidak dipresentasikan dalam sebuah
serminar. Contoh: laporan akhir, tugas kuliah, dil

Artikel Jurnal
Artikel Jurnal adalah dokurmen berupa berkas digital yang TELAH TEREIT di Jurnal terakreditasi Masional maupun
Internasional. Dokumen Artikel Jurnal yvang diunggah pada Ulana tidak ak an dipublik asikan ulang, melaink an untuk
pencatatan Artikel Jurnal yang merupak an hasil kanya civitas akademika Ul

Bagi staf, metadata Artikel Jurnal akan ditampilkan di Sistern Informasi Kepegawaian (S1PEG) sebagai karya ilmiah yang
tercatat di Universitas Indonesia.

Gambar 4. Halaman Tampilan Menu Unggah

Menu Unggah Makalah Seminar adalah menu untuk mengunggah makalah seminar.
Untuk mengakses, pilih menu Unggah » Makalah Seminar dan sistem akan
menampilkan halaman seperti pada Gambar 4.

Manual Sistem Aplikasi Unggah Karya Ilmiah (UIANA) 4
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Add content

Create Makalah Seminar

Infarmasi Dasar -

Judul Berbahasa IndonesiafBahasa Lain (Selain Bahasa Inggris) *

Judul Berbahasa Ingaris

Masukkan judul makalah seminar dalarm bahasa Inggris. Contoh: “Legal Aspects of Carbon Credit Trading™

Abstrak Eerbahasa IndonesiafEerbahasa Lain (Selain Eahasa Inggris) *

m
L]
[l
1]
il
i
i
1
(0]

B | sze’™

Gambar 5. Halaman Create Makalah Seminar

Langkah-langkah pengisian form Create Makalah Seminar adalah sebagai berikut:
1. Isiseluruh kolom yang terdapat pada form Create Makalah Seminar.

2. Untuk mengisi bagian Kontributor, tekan button ESEAMEEICINE maka sistem akan

menampilkan form pengisian Kontributor seperti pada Gambar 5.

Kontributor -

Kontributor adalah pihak -pihak yang bertanggung jawab terhadap karya ilmiah yang diunggah

Show row weights

Penulis Utama

“

Masukkan vsermante nama penulis makalah seminar. Jika penulis lebih dari satu orang maka tekan tombol add another ftem

Add anather item

Show row weights

Cosen Pembimbing

2

Jika nama dosen pembimbing anda tidak ada, silahkan ketikkan belum terdaftar di kolom isian pembimbing. Jika pembimbing
lebih dari satu orang maka tekan tombol ad'of amotfer ftem.

Add anather itern

Gambar 6. Halaman Pengisian Kontributor Makalah Seminar

3. Untuk mengisi Penulis Utama dan Dosen Pembimbing, ketikkan nama, lalu pilih pada

list nama yang muncul seperti pada Gambar 6.

Manual Sistem Aplikasi Unggah Karya limiah (UIANA) 5
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Penulis Utama

W

4

stafui

Masukkan u:JStanI - - - |lru orang maka tekan tombol add amotfrer ftenr

Add another item

Gambar 7. Halaman List Nama Kontributor Makalah Seminar

4. Bila Penulis Utama dan Dosen Pembimbing lebih dari satu, maka pada masing-

masing kontributor bisa ditambahkan dengan menekan button =2 @ether item

5. Untuk mengisi bagian Detil Dokumen, tekan button BEEINEEITIMEINEE maka sistem

akan menampilkan form pengisian Detil Dokumen seperti pada Gambar 7.

Detil Dokumen -

Dokumen Maskah Lengk ap ™

Browse.. Upload

Masukkan fuff text makalah seminar dalam format pdf, dari halaman judul sampai dengan lampiran yang sesuai dengan pedoman
penulisan makalah seminar. Pastikan bahwa ##fe tidak terenkripsi (tidak diberi password). Untuk panduan penulisan dapat dilihat
disini. Sedangkan penamaan berkas naskah lengkap terdiri atas nama penulis, jenis karya, singkatan nama fakultas dan tahun
lulus. Contoh: Monalisa Septiana-Makalah Seminar-FIB-201 3. pdf

Files must be less than 200 MB.

Allowed file types: pdf.

Gambar 8. Halaman Pengisian Detil Dokumen Makalah Seminar

6. Untuk upload Dokumen Naskah Lengkap dan Berkas pendukung non text, cari file

yang dimaksud dengan menekan button , jika file sudah ditemukan tekan

button  “P1o#d

Hermowe

7. Untuk membatalkan file yang telah di-upload, tekan button dan sistem

akan menampilkan kolom upload kembali.

8. Untuk mengisi bagian Informasi Seminar, tekan button EMMEMESISSUUERS  maka

sistem akan menampilkan form pengisian Informasi Seminar seperti pada Gambar 8.

Manual Sistem Aplikasi Unggah Karya limiah (UIANA) 6
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Infarmasi Seminar -

Mama Acara / Kegiatan *

Masukkan informasi nama acara [ kegiatan_

Tempat Acara / Kegiatan *

Masukkan informasi tempat acara § kegiatan.

Tanggal Acara { Kegiatan

Drate
03/28/2013
E.g., D3{28/2013

Masukkan informasi tanggal acara f kegiatan

Erosur Acara § Kegiatan

Browse.. Upload

Masukkan file brosur acara § kegiatan.
Files must be less than 200 MB.
Allowed file types: jpg pdf.

Gambar 9. Halaman Pengisian Informasi Seminar

9. Untuk upload Brosur Acara/Kegiatan, cari file yang dimaksud dengan menekan

button , jika file sudah ditemukan tekan button

10. Untuk membatalkan file yang telah di-upload, tekan button

akan menampilkan kolom upload kembali.

Lpload

Hermowe

dan sistem

11. Untuk memastikan data yang telah diisi pada masing-maing kolom benar, tekan

P resview

button
Gambar 9.

Manual Sistem Aplikasi Unggah Karya limiah (UIANA)

Untuk Staf

dan sistem akan menampilkan halaman Preview seperti pada



Add content

Preview

Preview trimmed version

Test Create Makalah Seminar

Submitted by stafui on Thu, 03/28/2013 - 11:26

Fead more

Preview full version

Test Create Makalah Seminar

subrmitted by stafui on Thu, 03/28/2013 - 11:26

Penulis Utama:

stafui

KeywordfKata Kunci:

test

Lembaga Pendukung:

batan

Judul Berbahasa Inggris:

Test Create Makalah Seminar

Abstrak Berbahasa IndonesiafBerbahasa Lain {(Selain Bahasa Inggris):
Test Create Makalah Seminar

Abstrak Berbahasa Inggris:
Test Create Makalah Seminar

Dokumen Naskah Lengkap:
Q-Journal Book w01 .pdf
MNama Acara § Kegiatan:
Test Create Mak alah Serminar
Tempat Acara f Kegiatan:
Test Create Makalah Seminar
Tanggal Acara { Kegiatan:
Thursday, March 28, 2013
Dosen Pembimbing:

stafui

Gambar 10. Halaman Preview Create Makalah Seminar

12. Jika terdapat kesalahan data, pengguna dapat melakukan perbaikan pada kolom yang

Save

telah tersedia (mengikuti langkah 1-11) kemudian tekan button dan sistem

akan menampilkan halaman Konfirmasi seperti pada Gambar 10.

0 Mak alah Seminar Test Create Makalah Semingrhas been created.

W e ok o

Test Create Makalah Seminar

Submitted by stafui on Thu, 03/28/2013 - 11:28

Penulis Utama:
stafui

Gambar 11. Halaman Konfirmasi Create Makalah Seminar
13. Untuk mengetahui status unggahan, pilih tab Workflow maka sistem akan
menampilkan status unggahan seperti pada Gambar 11.

Manual Sistem Aplikasi Unggah Karya limiah (UIANA) 8
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Wiy Workﬂow\

Test Create Mak alah Seminar

Current state: Menunggu Persetujuan Pustak awan

Work flow History

Date Old State New State By Comment

Thu, 03/28/2013 - 11:29 (Creation) Menunggu Persetujuan Pustak awan stafii

Gambar 12. Halaman Tampilan Workflow Makalah Seminar

Menu Unggah Makalah Non-Seminar adalah menu untuk mengunggah makalah non-
seminar. Untuk mengakses, pilih menu Unggah » Makalah Non-Seminar dan sistem
akan menampilkan halaman seperti pada Gambar 12.

Add content

Create Makalah Non-Seminar

Informasi Dasar -

Judul Berbahasa Indonesia/Bahasa Lain (Selain Bahasa Inggris) *

Judul Berbahasa Inggris

Masukkan judul makalah non-seminar dalam bahasa Inggris. Contoh: “Legal Aspects of Carbon Credit Trading™

Abstrak Berbahasa Indonesia/fBerbahasa Lain (Selain Bahasa Inggris) *

B I E & £ E = i= = @y oy Size'w i

Gambar 13. Halaman Create Makalah Non-Seminar

Langkah-langkah pengisian form Create Makalah Non-Seminar adalah sebagai berikut:
1. Isiseluruh kolom yang terdapat pada form Create Makalah Non-Seminar.

k

2. Untuk mengisi bagian Kontributor, tekan button EMEICELEINEN maka sistem akan

menampilkan form pengisian Kontributor seperti pada Gambar 13.

Manual Sistem Aplikasi Unggah Karya limiah (UIANA) 9
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Kontributor -

Kontributor adalah pihak-pihak yang bertanggung jawab terhadap karya ilmiah yang diunggah

Show row weights

Fenulis Utama

=X

Masukkan urersame nama penulis makalah seminar. Jika penulis lebih dari sartu orang maka tekan tombol aofdf aroifer ftem

Add another item

Show row weights

Cosen Pembimbing

&

Jika nama dosen pembimbing anda tidak ada, silahkan ketikkan belum terdaftar di kolom isian pembimbing. Jika pembimbing
lebih dari satu orang maka tekan tombol aofd aroifer ftem

Add another itermn

Gambar 14. Halaman Pengisian Kontributor Makalah Non-Seminar

3. Untuk mengisi Penulis Utama dan Dosen Pembimbing, ketikkan nama, lalu pilih pada
list nama yang muncul seperti pada Gambar 14.

Penulis Utama

W

4
stafui

stafui

Masukkan u:J - - - |lru orang maka tekan tombol add amotfrer ftenr

Add another item

Gambar 15. Halaman List Nama Kontributor Makalah Non-Seminar

4. Bila Penulis Utama dan Dosen Pembimbing lebih dari satu, maka pada masing-

masing kontributor bisa ditambahkan dengan menekan button ¢ another item

5. Untuk mengisi bagian Detil Dokumen, tekan button BEEINSEITNEIEE maka sistem

akan menampilkan form pengisian Detil Dokumen seperti pada Gambar 15.

Detil Dokumen =

Dokumen Maskah Lengkap *

Browse.. Upload

Masukkan fuff text makalah seminar dalam format pdf, dari halaman judul sampai dengan lampiran yang sesuai dengan pedoman
penulisan makalah seminar. Pastikan bahwa e tidak terenkripsi {tidak diberi password). Untuk panduan penulisan dapat dilihat
disini. Sedangkan penamaan berkas naskah lengkap terdiri atas nama penulis, jenis karya, singkatan nama fakultas dan tahun
Iulus. Contoh: Monalisa Septiana-Makalah Seminar-FIE-2013_pdf

Files must be less than 200 MB.

Allowed file types: pdf.

Gambar 16. Halaman Pengisian Detil Dokumen Makalah Non-Seminar

Manual Sistem Aplikasi Unggah Karya Ilmiah (UIANA) 10
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6. Untuk upload Dokumen Naskah Lengkap dan Berkas pendukung non text, cari file

yang dimaksud dengan menekan button , jika file sudah ditemukan tekan

button  Plead

7. Untuk membatalkan file yang telah di-upload, tekan button

akan menampilkan kolom upload kembali.

Remove

dan sistem

8. Untuk memastikan data yang telah diisi pada masing-maing kolom benar, tekan

button
Gambar 16.

P resview

Add content

Preview

Preview trimmed version

Test Create Makalah Non-Seminar

submitted by stafui on Thu, 0372872013 - 11:52

Read more

Preview full version

Test Create Makalah Non-Seminar

Submitted by stafui on Thu, 03/28/2013 - 11:52

Judul Berbahasa Inggris:

Test Create Mak al ah Non-Seminar

Penulis Utama:

stafui

Keyword/Kata Kunci:

Test

Abstrak Berbahasa IndonesiafBerbahasa Lain (Selain Bahasa Inggris):
Test Create Mak al ah Mon-5Serminar

Abstrak Berbahasa Inggris:
Test Create Mak alah Mon-Seminar

Dokumen Maskah Lengkap:
Q-Journal Book w01 .pdf
Dosen Pembimbing:

stafui

Gambar 17. Halaman Preview Create Makalah Non-Seminar

dan sistem akan menampilkan halaman Preview seperti pada

9. Jika terdapat kesalahan data, pengguna dapat melakukan perbaikan pada kolom yang

telah tersedia (mengikuti langkah 1-8) kemudian tekan button

Save

akan menampilkan halaman Konfirmasi seperti pada Gambar 17.

Manual Sistem Aplikasi Unggah Karya limiah (UIANA)

Untuk Staf

dan sistem

11



0 Mak alah Mon-Seminar Test Create Mak afaf Mon-Seminar has been created.

WiEw Wark flow

Test Create Makalah Non-Seminar
Subrmitted by stafui on Thu, 03/28/2073 - 11:54

Judul Berbahasa Inggris:

Test Create Mak alah Non-Seminar

Penulis Utama:

stafui

Keyword/Kata Kunci:

test

Abstrak Berbahasa IndonesiafBerbahasa Lain (Selain Bahasa Inggris):
Test Create Makalah Mon-Seminar

Abstrak Berbahasa Inggris:
Test Create Makalah Mon-Seminar

Dokumen Naskah Lengkap:
@ O-lournal BEook wO1.pdf
Dosen Pembimbing:

stafui

Gambar 18. Halaman Konfirmasi Create Makalah Seminar

10. Untuk mengetahui status unggahan, pilih tab Workflow maka sistem akan
menampilkan status unggahan seperti pada Gambar 18.

Wi ey Wurkﬂuw‘\.

Test Create Mak alah Non-Seminar

Current state: Menunggu Persetujuan Pustak awan

Work flow History

Date Old State New State By Comment

Thu, 03/28/2013 - 11:54 (Creation) Menunggu Persetujuan Pustak awan stafii

Gambar 19. Halaman Tampilan Workflow Makalah Non-Seminar

Menu Unggah Artikel Jurnal adalah menu untuk mengunggah artikel jurnal. Untuk
mengakses, pilih menu Unggah » Artikel Jurnal dan sistem akan menampilkan
halaman seperti pada Gambar 19.

Manual Sistem Aplikasi Unggah Karya limiah (UIANA) 12
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Add content

Create Artikel Jurnal

Infarmasi Dasar =

Judul Berbahasa IndonesiafBahasa Lain (Selain Bahasa Inggris) *

Judul Berbahasa Inggris ¥

Masukkan judul artikel jurnal dalam bahasa lnggris. Contoh: "Legal Aspects of Carbon Credit Trading”™

Abstrak Berbahasa Indonesia/Berbahasa Lain (Selain Bahasa Inggris) *

B IS S=EE$E =+ B iz

Gambar 20. Halaman Create Artikel Jurnal

Langkah-langkah pengisian form Create Artikel Jurnal adalah sebagai berikut:
1. Isiseluruh kolom yang terdapat pada form Create Artikel Jurnal.

Fenulis »

2. Untuk mengisi bagian Penulis, tekan button , Mmaka sistem akan

menampilkan form pengisian Penulis seperti pada Gambar 20.

Penulis -

Show row weights

Penulis

EX

Masukkan vrersame nama penulis Artikel Jurnal. Jika penulis lebih dari satu orang maka tekan tombol addf arother ftem.
Urutan penulis diharapkan mengikuti urutan nama Artikel Jurnal yang dipublikasikan

Add anather item

Gambar 21. Halaman Pengisian Penulis Artikel Jurnal

3. Untuk mengisi Penulis, ketikkan nama, lalu pilih pada list nama yang muncul seperti

pada Gambar 21.
W
&
stafui|
Masukkan urJStani — -~ — — L'ang maka tekan tombuol adfd another ftens.

Urutan penulis diharapka® mengikuti urutan nama Artikel Jurnal yang dipublikasikan
Add another item

Gambar 22. Halaman List Nama Penulis Artikel Jurnal

Manual Sistem Aplikasi Unggah Karya Ilmiah (UIANA) 13
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4. Bila Penulis lebih dari satu, maka bisa ditambahkan dengan menekan button

Add another itemn

5. Untuk mengisi bagian Detil Dokumen, tekan button BEEIREETIEINE maka sistem

akan menampilkan form pengisian Detil Dokumen seperti pada Gambar 22.

Detil Dokumen -

Dokumen Maskah Lengk ap ™

Browse.. Upload

Masukkan fuff text makalah seminar dalam format pdf, dari halaman judul sampai dengan lampiran yang sesuai dengan pedoman
penulisan makalah seminar. Pastikan bahwa ##fe tidak terenkripsi (tidak diberi password). Untuk panduan penulisan dapat dilihat
disini. Sedangkan penamaan berkas naskah lengkap terdiri atas nama penulis, jenis karya, singkatan nama fakultas dan tahun
lulus. Contoh: Monalisa Septiana-Makalah Seminar-FIB-201 3. pdf

Files must be less than 200 MB.

Allowed file types: pdf.

Gambar 23. Halaman Pengisian Detil Dokumen Artikel Jurnal

6. Untuk upload Dokumen Naskah Lengkap dan Berkas pendukung non text, cari file

yang dimaksud dengan menekan button , jika file sudah ditemukan tekan

button  “P1o#d

Hermowe

7. Untuk membatalkan file yang telah di-upload, tekan button dan sistem

akan menampilkan kolom upload kembali.

8. Untuk mengisi bagian Informasi Jurnal, tekan button SMMEMEIRCECENE maka

sistem akan menampilkan form pengisian Informasi Jurnal seperti pada Gambar 23.

Informasi Jurnal -

[#] Jurnal Internasional
Apabila Artikel Jurnal anda dipublikasikan pada Jurnal Internasional, silakan cfeckfist kotak di atas.

Marma Jurnal termpat Publikasi

Masukkan nama jurnal tempat Artikel Jurnal anda dipublikasikan
Contoh: Makara of Science Series

Tahun Publik asi

ear ®
2013+

Informasi Sitasi Lengkap

Field ini berisi Informasi sitasi lengkap dari sebuah Artikel Jurnal yang telah dipublikasikan
Contoh: Jurnal Makara of Science Series, VOL 15, NO 2 {Z011), 10.7454fm=ss.v15i2. 1057

Gambar 24. Halaman Pengisian Informasi jurnal

Manual Sistem Aplikasi Unggah Karya limiah (UIANA) 14
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9. Untuk memastikan data yang telah diisi pada masing-maing kolom benar, tekan

P resview

button dan sistem akan menampilkan halaman Preview seperti pada

Gambar 24.

add content

Preview

Preview trimmed version

Test Create Artikel Jurnal

Submitted by stafui on Thu, 03/28/2013 - 1416

Read more

Preview full version

Test Create Artikel Jurnal

Submitted by stafui on Thu, 02/28/201% - 141&

Penulis:

stafui

Keyword/Kata Kunci:

Test Create artikel jurnal

Judul Berbahasa Inggris:

Test Create Artikel Jurnal

Abstrak Berbahasa IndonesiafBerbahasa Lain {Selain Bahasa Inggris):
Test Create Artikel Jurnal

Abstrak Berbahasa Inggris:
Test Create Artikel Jurnal

Dokumen Naskah Lengkap:
Q-Journal Eook vO1.pdf

Nama Jurnal tempat Publikasi:
Makara of science Series

Tahun Publikasi:

2013

Jurnal Internasional:

o

Gambar 25. Halaman Preview Create Artikel Jurnal

10. Jika terdapat kesalahan data, pengguna dapat melakukan perbaikan pada kolom yang

Save

telah tersedia (mengikuti langkah 1-9) kemudian tekan button dan sistem

akan menampilkan halaman Konfirmasi seperti pada Gambar 25.

0 e Arikel Jurnal Tesr Sreare Artikel_iinal has been created.

Wi wiork flow

Test Create Artikel Jurnal

submitted by stafui on Thu, 03/28/2013 - 1418

Penulis:

stafui

Keyword/Kata Kunci:

Test Create Artikel Jurnal

Judul Berbahasa Inggris:

Test Create artikel Jurnal

Abstrak Berbahasa IndonesiafBerbahasa Lain (Selain Bahasa Inggris):
Test Create Artikel Jurnal

Abstrak Berbahasa Inggris:
Test Create Artikel Jurnal

Dokumen Maskah Lengkap:
Q—Journal Book w01 .pdf

Mama Jurnal tempat Publik asi:
Makara of Science Series

Tahun Publikasi:

2013

Jurnal Internasional:

o}

Gambar 26. Halaman Konfirmasi Create Artikel Jurnal
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11. Untuk mengetahui status unggahan, pilih tab Workflow maka sistem akan
menampilkan status unggahan seperti pada Gambar 26.

Wi ey wiork flow ‘\

Test Create Artikel Jurnal

Current state: Menunggu Persetujuan Pustak awan

Work flow History

Date Old State New State By Comment

Thu, 03/28/2013 - 1419 (creation) Menunggu Persetujuan Pustak awan stafui

Gambar 27. Halaman Tampilan Workflow Artikel Jurnal

Manual Sistem Aplikasi Unggah Karya Ilmiah (UIANA) 16
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A

MEeNU StAaTUs UNGGAHAN

Menu Status Unggahan adalah halaman yang menyediakan informasi mengenai data
unggahan yang telah di simpan dalam Sistem UIANA oleh pengguna. Untuk mengakses,
pilih menu Status Unggahan seperti pada Gambar 28.

) Akun & K ontak Kami BB Panduan penulisan us Eimbingan
&? Logout Laparan

Status Unggahan Status Berkas

Status Unggahan

Mermberikan informasi status unggahan (diterima, menunggu persetujuan perpustak aan dan perlu perbaik an), judul, tipe konten,
penulis utama, pembimbing dan, waktu konten diunggah. Jika anda mempunyai pertanyaan tentang submisi online sliahkan
sampaik an disini.

Status: Menunggu Persetujuan Pustakawan

Judul Tipe Penulis Utama

Test Create Artikel Jurnal

Artikel Jurnal stafii
Q3728/2013 -1419
Test Create Artikel Jurnal ) )
Artikel Jurnal stafui
Q3728/2013 - 1418
Test Create Mak alah Mon-Seminar : :
Mak alah Mon-Seminar stafui
Q3728/2013 - 11:54
Test Create Mak alah Seminar ; ;
Mak alah Seminar stafui
Q03728/2013 -11:2%
abaik an, hanya test o TRIAS ANDANTY .
Skripsi edit
Q37272013 - 0902 MEM: 1006823116

Gambar 28. Halaman Tampilan Menu Status Unggahan

Manual Sistem Aplikasi Unggah Karya limiah (UIANA) 17
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Menu Status Unggahan adalah menu untuk melihat informasi status unggahan yang telah
dilakukan pengguna. Untuk mengakses, pilih menu Status Unggahan & Status

Unggahan dan sistem akan menampilkan halaman seperti pada Gambar 19.

Status Berkas

Status Unggahan.\

Status Unggahan

Mermberik an informasi status unggahan (diterima, menunggu persetujuan perpustak aan dan perlu perbaikan), judul, tipe konten,
penulis utama, pembimbing dan, waktu konten diunggah. Jika anda mempunyal pertamyaan tentang submisi online sliahkan

sampaik an disini.

Status: Menunggu Persetujuan Pustakawan

Judul Tipe Penulis Utama

Test Create Artikel Jurnal ) )
Artikel Jurnal stafui
03/28/2013 -14:1%

Gambar 29. Halaman Status Unggahan

Halaman ini menampilkan status unggahan. Untuk melihat detil unggahan yang telah

disimpan, klik hyperlink pada judul unggahan yang ingin dilihat seperti pada Gambar 30.

Status: Menunggu Persetujuan Pustak awan

Penulis Utama

Test Create Artikel Jurnal ) )
Artikel Jurnal stafui
03f28/2013 -14.19

Test Create Artikel Jurnal ) )
Artikel Jurnal stafui

03/28/2013 -14.18

Test Create Mak alah Non-Seminar ) )
Mak alah Non-Seminar stafui

03/28/2013 - 11:54

TRIAS ANDANTY

Skripsi edit
NPM: 1006823116

abaikan, harnya test
03/27/2013 - 09:02

Gambar 30. Halaman Judul Status Unggahan

Setelah klik hyperlink judul, sistem akan menampilkan halaman View yang berisi

informasi unggahan seperti pada Gambar 31.
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W ey \Workﬂow
Test Create Artikel Jurnal

Submitted by stafui on Thu, 0372872013 - 1419

Penulis:

stafui

Keyword/Kata Kunci:

Test Create Artikel Jurnal

Judul Berbahasa Inggris:

Test Create Artikel Jurnal

Abstrak Berbahasa IndonesiafBerbahasa Lain (Selain Bahasa Inggris):
Test Create Artikel Jurnal

Abstrak Berbahasa Inggris:
Test Create Artikel Jurnal

Dokumen Naskah Lengkap:
Q-Journal Book w01.pdf

Nama Jurnal tempat Publikasi:
Makara of Science Series

Tahun Publik asi:

2013

Jurnal Internasional:

6]

Gambar 31. Halaman View Status Unggahan

Untuk melihat workflow dari unggahan tersebut, pilih tab Workflow dan sistem akan

menampilkan halaman seperti pada Gambar 32.

Wiew WDrkﬂDW\

Test Create Artikel Jurnal

Current state: Menunggu Persetujuan Pustakawan

Work flow History

Date Old State New State By Comment

Thu, 03/28/2013 - 1413 (creation) Menunggu Persetujuan Pustakawan stafui

Gambar 32. Halaman Workflow Status Unggahan
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Menu Status Berkas adalah menu untuk melihat informasi status berkas yang telah
diunggah pengguna. Untuk mengakses, pilih menu Status Unggahan » Status Berkas
dan sistem akan menampilkan halaman seperti pada Gambar 33.

Status Unggahan Status Berkas

™

Estatus Unggahan

Status Berkas

Menarmpilk an status berkas yang diperiksa oleh pustak awan. Jika anda mempuryai pertarmyaan tentang submisi online sliahkan
sarnpaikan disini.

Judul Penulis Utama Status Berkas

e Maskah Lengkap Tugas Akhir: —

® Halaman Pengesahan : —

® Halaman Permyataan Orisinalitas : —

® Halaman Permyataan Persetujuan Publikasi Kanya limiah untuk
stafui Kepentingan Ak ademis ; —

s Ahctrak fAbstract @ —

® Daftar[si: -
® Bagianlsi: —
-
-

Test Create Artikel Jurnal
03/28/2013 - 1418

@ Q—Journal Eook
w1 .pdf

Daftar Referensi @ —
Lampiran : —

Gambar 33. Halaman Status Berkas

Halaman ini menampilkan rincian status berkas. Untuk melihat detil unggahan yang telah

disimpan, klik hyperlink pada judul unggahan yang ingin dilihat seperti pada Gambar 34.

Judul Penulis Utama Status Berkas

& Mazkah Lengkap Tugas Akhir: —
* Halaman Pengesahan : —
* Halaman Perrmyataan Orisinalitas @ —
Test Create Artikel Jurnal Y ) o _
\ * Halarnan Perryataan Persetujuan Publik asi Karya llmiah untuk
stafui

QO3/28/2013 - 1415 ] i
kepentingan Ak adernis @ —
| Q—Journal Eook

Abstrakf sbstract @ —

vOT.pef Daftarlsi: —

L
.
* Eagian Isi: -
¢ Daftar Referensi : —
L

Lampiran : —

Gambar 34. Halaman Judul Status Berkas
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Setelah klik hyperlink judul, sistem akan menampilkan halaman View yang berisi

informasi unggahan seperti pada Gambar 35.

W ey \Workﬂow
Test Create Artikel Jurnal

Submitted by stafui on Thu, 0372872013 - 1419

Penulis:

stafui

Keyword/Kata Kunci:

Test Create Artikel Jurnal

Judul Berbahasa Inggris:

Test Create Artikel Jurnal

Abstrak Berbahasa IndonesiafBerbahasa Lain (Selain Bahasa Inggris):
Test Create Artikel Jurnal

Abstrak Berbahasa Inggris:
Test Create Artikel Jurnal

Dokumen Naskah Lengkap:
Q-Journal Book w01.pdf

Nama Jurnal tempat Publikasi:
Makara of Science Series

Tahun Publik asi:

2013

Jurnal Internasional:

6]

Gambar 35. Halaman View Status Berkas

Untuk melihat workflow dari unggahan tersebut, pilih tab Workflow dan sistem akan

menampilkan halaman seperti pada Gambar 36.

Wiew WDrkﬂDW\

Test Create Artikel Jurnal

Current state: Menunggu Persetujuan Pustakawan

Work flow History

Date Old State New State

Thu, 03/28/2013 - 1413 (creation) Menunggu Persetujuan Pustakawan

Gambar 36. Halaman Workflow Status Unggahan

Manual Sistem Aplikasi Unggah Karya limiah (UIANA)
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5

MeNnu AKUN

Menu Akun adalah halaman yang menyediakan informasi mengenai akun pengguna di
Sistem UIANA. Untuk mengakses, pilih menu Akun dan sistem akan menampilkan

halaman seperti pada Gambar 37.

Eimhingan

Wi Edit

stafui

Nama:
stafui

History

Member for
2weeks 19 hours

Gambar 37. Halaman Menu Akun

Untuk menampilkan nama pengguna yang sedang login, pilih tab Edit seperti pada
Gambar 38.

Wi e Edit \

stafii

stafui

Gambar 38. Halaman Edit Akun
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6

Menu KonTAaK KAMI

Menu Kontak Kami adalah halaman untuk mengirimkan pesan kepada pustakawan
melalui sistem UIANA, baik yang berhubungan dengan dosen atau submisi. Untuk
mengakses, pilih menu Kontak Kami dan sistem akan menampilkan halaman seperti
pada Gambar 39.

q tus Bimbingan

Laporan Fakultas

Create Pertanyaan

Subjek *

Submisi Online b

Isi Pezan ¥

Save Preview

Gambar 39. Halaman Menu Kontak Kami

Langkah-langkah pengisian form Create Pertanyaan adalah sebagai berikut:
1. Pilih Subjek yang sesuai dengan pertanyaan yang akan diajukan.
2. Mengisi kolom Isi Pesan.

Manual Sistem Aplikasi Unggah Karya Ilmiah (UIANA) 23
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P resview

3. Untuk memastikan data yang telah diisi sudah benar, tekan button dan

sistem akan menampilkan halaman Preview seperti pada Gambar 40.

Preview

Preview trimmed version

stafui

Ssubmitted by stafui on Thu, 04/04/2013 - 09:38

Read mare

Preview full version

stafui

Submitted by stafui on Thu, 04/04/2013 - 02:38
Subjek:
Submisi Online

Isi Pesan:
Test Create Pertarnyaan

Subjek *

Submisi Online v

Isi Pesan

Test Create Pertanyaan

Save Preview ‘\

Gambar 40. Halaman Preview Create Pertanyaan

4. Jika terdapat kesalahan data, pengguna dapat melakukan perbaikan pada kolom yang

Save

telah tersedia (mengikuti langkah 1-3) kemudian tekan button dan sistem

akan menampilkan halaman Konfirmasi seperti pada Gambar 41.

@ Pertaryaan stafiy has been created.

Wiew Edit

stafui

Submitted by stafui on Thu, 04/04/2013 - 02:33

Subjek:

Submisi Online

Isi Pesan:

Test Create Pertaryaan

Gambar 41. Halaman Konfirmasi Create Pertanyaan
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5. Jika ternyata data yang telah disimpan masih terdapat kesalahan, pengguna dapat
melakukan perbaikan dengan klik hyperlink EDIT dan sistem akan menampilkan

halaman Perbaikan seperti pada Gambar 42.

~

W e Edit
stafui

Subjek v

Submisi Online b

Isi Pesan ™

Test Create Pertanyaan

Save Preview Delete

Gambar 42. Halaman Perbaikan Pertanyaan

6. Pengguna melakukan perbaikan pada kolom yang telah tersedia (mengikuti langkah

Save

1-3) kemudian tekan button dan sistem akan menampilkan halaman

Konfirmasi seperti pada Gambar 41.

7. Bila pengguna ingin menghapus pertanyaan, tekan button = %

pada halaman
EDIT seperti pada Gambar 42 dan sistem akan menampilkan halaman pertanyaan
untuk delete pertanyaan. Apabila sudah yakin akan menghapus pertanyaan, tekan

Delete

kembali button seperti pada Gambar 43.

Wiew Edit

stafui

This action cannot be undone.

/ Delete | Cancel

Gambar 43. Halaman Delete Pertanyaan

8. Setelah dilakukan delete pertanyaan, sistem akan menampilkan halaman Konfirmasi
seperti pada Gambar 44.

6 Pertanyaan stafis has been deleted.

Gambar 44. Halaman Konfirmasi Delete Pertanyaan
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MeNnu PANDUAN PENULISAN

Menu Panduan Penulisan adalah halaman untuk membaca panduan lengkap submisi di
sistem unggah. Untuk mengakses, pilih menu Panduan penulisan dan sistem akan
menampilkan halaman seperti pada Gambar 45.

us Bimbingan

Paduan Penulisan

Panduan lengkap submisi di sistem unggah.

o Persyaratan Pengumpulan T4

® Panduan Format Ringkas Naskah Tugas Akhir
& Formulir Persetujuan Publikasi Maskah Ringkas
® Panduan mengunggah skripsi

* Panduan mengunggah tesis

* Panduan mengunggah disertasi

e Contoh halaman pengesahan untuk makalah

® Lembar persetujuan publikasi

Gambar 45. Halaman Menu Panduan Penulisan

Untuk membaca panduan, klik hyperlink pada judul yang ingin dibaca seperti pada
Gambar 46 dan sistem akan menampilkan halaman pada tab baru untuk membaca
panduan seperti pada Gambar 47.
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Paduan Penulisan

Panduan lengkap submisi di sisterm unggah.

Persyaratan Pengurmpulan T
/ Fanduan Form at Ringkas Maskah Tugas Akhir
» Formulir Persetujuan Publik asi Maskah Ringkas
# Panduan mengunggah skripsi
» FPanduan mengunggah tesis
* Panduan mengunggah disertasi
« Contoh halaman pengesahan untuk makalah
& Lembar persetujuan publik asi

Gambar 46. Halaman Pilih Judul Panduan Penulisan

€ lib.ui.ac.idfunogahysites/default/files/dokumen_pedoman/Persyaratan Pengumpulan TA-Revisiz2anz2013.pdf e | .m T Google

Prosedur Pengumpulan

TUGAS AKHIR MATIASISWA:

TUGAS AKHIR 2%

PERPUSTAAKAAN UNIVERSITAS INDONESIA - Disertasi(S3)

PROSEDUR UMUM

Lulusan Universitas Indonesia wajib menyerahkan dokumen tercetak (hardcopy) tugas akhir ke Perpustakaan Ul dan
melakukan pengunggahan mandin file digital berupa dokumen naskah lengkap (full fext) tugas akhir dan file digital
dokumen naskah ringkas tugas akhir ke alamat lib.ui.ac.id/unggah

EKETENTUAN ISIFILE DIGITAL

W Isi file digital harus sama dengan dokumen tugas akhir yang telah disyahkan oleh pembimbing dan penguji
B Format fiie dalam bentuk pdf tanpa enknpsi (tidak diberi security password)

Gambar 47. Halaman Membaca Panduan Penulisan
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MENU STATUS BIMBINGAN

Menu Status Bimbingan adalah halaman yang menyediakan informasi mengenai data
unggahan yang telah di diperiksa oleh pustakawan. Status unggah yang sudah diperiksa
akan terbagi menjadi tiga jenis, yaitu unggahan Diterima, Menunggu Persetujuan
Pustakawan atau Perlu Perbaikan. Untuk mengakses, pilih menu Status Bimbingan

seperti pada Gambar 48.

Diterima Menunggu Persetujuan Pustak awan Perlu Perbaik an

Status Diterima

Menu yang membantu pembimbing melihat status bimbingan yang sudah diterima.
Status : Diterima

Judul Penulis Utama Pernyataan Persetujuan Maskah Ringkas

Dapat diak ases dan dipublik asikan di Ul-anallib.ui.ac.id)

Edit this field
abaik an, hanya test TRIAS ANDANTY
Q32772013 - 09002 MPM: 1006823116
BAR-II- (Sistem Informasi - el R o
relasional.pdf Ek stensi)
|sikan titik-titik ...} dengan keterangan persetujuan naskah ringkas.
Save

Gambar 48. Halaman Tampilan Menu Status Bimbingan
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Untuk melihat detil status unggahan yang sudah diterima, pilih tab Diterima seperti pada
Gambar 49.

Diterima\Menunggu Persetujuan Pustak awan Ferlu Perbaik an

Status Diterima

Menu vang membantu pembimbing melihat status bimbingan yang sudah diterim a.
Status © Diterima

Judul Penulis Utama Pernyataan Persetujuan Naskah Ringkas

Dapat diak ases dan dipublikasikan di Ul—anaflib.ui.ac.id)

Edit this field
abaik an, harmya test TRIAS ANDANTY
Q27,2013 - 09:02 MPR: 1006823716
BAE—II1— (Sistern Informasi — Kalom Keterangan
relasional.pdf Ek=tensi)
Isikan titik-titik (...} dengan keterangan persetujuan naskah ringkas.
Save

Gambar 49. Halaman Daftar Status Bimbingan Diterima

Untuk mengubah pilihan Pernyataan Persetujuan Naskah Ringkas, tekan button

Edit this field : : : o
, maka sistem akan menampilkan halaman seperti pada Gambar 50. Pilih
. . . Save
Pernyataan Persetujuan Naskah Ringkas, kemudian tekan button
Diterima Menunggu Persetujuan Pustak awan Perlu Perbaik an
Status Diterima
Menu yang membantu pembimbing melihat status bimbingan yang sudah diterima.
Status : Diterima
Judul RERLIL Pernyataan Persetujuan Naskah Ringkas
Utama

"
(® Dapat diak ases dan dipublikasikan di Ul-anaflib.ui.ac.id)
(0 Alcan Diproses diterbitkan pada jurnal Prodif Jurusan/ fakultas di Ul
(O &k an Diterbitk an pada prosiding seminar nasional pada Seminar. ...

SrEla TRIAS () &k an Diterbitk an pada Jurnal Nasional yaitu,

harrya test ANDANTY (O Akan ditulis dalam bahasa Inggris dan diterbitkan pada prosiding Konferensi Internasional pada.........

0372742013 NP (O Maskah ringkas inin baik, dan ak an diubah/digabung dengan hasil penelitian |ain dan ditulis dalam bahasa Inggris untuk dipersiapkan

_gan2 1006823116 (O Ditunda publikasi onlinenya karena akan sedang dalam proses paten/HKI

Bl e Sistem Isilah salah satu pernyataan persetujuan publikasi, jika anda memilih pilihan yang diberi titik-titik{ .} isilah kolom keterangan dibawah perryataan
| _I _df Infarmasi -
relasional.p E crondl)

Kolom Keterangan

Isikan titik-titik (... dengan keterangan per setujuan naskah ringkas

Save

Gambar 50. Halaman Daftar Status Bimbingan Diterima
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Untuk melihat rincian informasi data unggahan, klik hyperlink pada judul unggahan,

maka sistem akan menampilkan halaman seperti pada Gambar 51.

= Eimbingan

U

¥ Dafrar Pertan

Wiew Edit wiork flow

abaikan, hanya test

Submitted by TRIAS ANDANTY on Wed, 03/27/2013 - 0202

Judul Berbahasa Inggris:

ahaik an, hamya test

Penulis Utama:

TERlAS AMNDAMNTY

Abstrak Berbahasa IndonesiafBerbahasa Lain {(Selain Bahasa Inggris):
ahaik an, harya test

Abstrak Berbahasa Inggris:
abaik an, harya test

Dokumen Naskah Lengkap Skripsi:
EAE—Ill-relasional.pdf

Keyword/Kata Kunci:

test

Preferensi Tahun Pengaksesan:

202

Tanggal Pengesahan:

wednesday, March 27, 2013

Pernyataan Persetujuan Naskah Ringkas:
Dapar diakases dan dipublikasikan di Ul—anailib.ui.ac.id)
Pembimbing Skripsi:

stafui

Pembaca f Penguji:

stafii

Gambar 51. Halaman Detil Status Bimbingan Diterima

Untuk mengedit data unggahan, pilih tab Edit seperti pada Gambar 52. Langkah-langkah
untuk mengedit data unggahan mengikuti langkah pada menu Add Content.

W e Edit &Workﬂow

abaik an, harya test

Informasi Dasar »
Kontributor »

Detil Dokumen »

Pengesaban dan Publikasi »

Save Preview

Gambar 52. Halaman Edit data Status Bimbingan Diterima
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Untuk melihat workflow dari unggahan tersebut, pilih tab Workflow dan sistem akan
menampilkan halaman seperti pada Gambar 53.

Wiew Edit Workﬂow‘\

abaik an, harya test

Current state: Diterima

Work flow History

Date 0Old State New State By Comment
Thu, 04/04/2013 - Menunggu Persetujuan - : _
Diterima pustak awanui
0959 Pustak awan
Wed, 0372772013 - . Menunggu Persetujuan TRIAS
(Creation)
0902 Pustak awan AMNDANTY

Gambar 53. Halaman Workflow Status Bimbingan Diterima

Untuk melihat detil status unggahan yang masih menunggu persetujuan pustakawan, pilih
tab Menunggu Persetujuan Pustakawan seperti pada Gambar 54.

Perlu Perbaik an

Elstatus Bimbingan

Status Menunggu Persetujuan Pustakawan

Diiterima renunggu Persetujuan Pustak awan

Menu yang membantu pembimbing melihat status bimbingan yang sedang menunggu persetujuan pustak awan.
Status : Menunggu Persetujuan Pustak awan
Judul Penulis Utama
Test Create Artikel Jurnal
Q3f28/2013 - 1418 stafui
Q—-Journal Book w01 .pdf
Test Create Artikel Jurnal

03/28/2013 - 1419 stafui
Q-Journal Book w01 .pdf

Gambar 54. Halaman Daftar Status Bimbingan Menunggu Persetujuan Pustakawan

Untuk melihat rincian informasi data unggahan, klik hyperlink pada judul unggahan,
maka sistem akan menampilkan halaman seperti pada Gambar 55.
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Wi e aiork flow

Test Create Artikel Jurnal

Submitted by stafui on Thu, 03/28/2013 - 1418

Penulis:

stafui

Keyword/Kata Kunci:

Test Create Artikel Jurnal

Judul Berbahasa Inggris:

Test Create Artikel Jurnal

Abstrak Berbahasa IndonesiafBerbahasa Lain (Selain Bahasa Inggris):
Test Create Artikel Jurnal

Abstrak Berbahasa Inggris:
Test Create Artikel Jurnal

Dokumen NMaskah Lengkap:
C—Journal Book wO1.pdf

Nama Jurnal tempat Publikasi:
Mak ara of Science Series

Tahun Publikasi:

2013

Jurnal Internasional:

4]

Gambar 55. Halaman Detil Status Bimbingan Menunggu Persetujuan Pustakawan

Untuk melihat workflow dari unggahan tersebut, pilih tab Workflow dan sistem akan

menampilkan halaman seperti pada Gambar 56.

Wi e WDI’kﬂDW\

Test Create Artikel Jurnal

Current state; Menunggu Persetujuan Pustak awan

Work flow History

Date Old State New State By Comment

Thu, 03/28/2013 - 1418 (creation) Menunggu Persetujuan Pustak awan stafui

Gambar 56. Halaman Workflow Status Bimbingan Menunggu Persetujuan Pustakawan
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Untuk melihat detil status unggahan yang perlu perbaikan, pilih tab Perlu Perbaikan
seperti pada Gambar 57.

Diterima Menunggu Persetujuan Pustak awan Perlu Perbaik an

N

@ltatus Bimbingan

Status Perlu Perbaikan

Menu vang membantu pembimbing melihat status bimbingan yvang perlu perbaik an mahasiswa.

Status : Perlu Perbaikan

Judul Penulis Utama

Test Create Makalah Mon-Serminar
03/28/2013 - 11:54 stafui
Q—Journal Book w01.pdf

Gambar 57. Halaman Daftar Status Bimbingan Perlu Perbaikan

Untuk melihat rincian informasi data unggahan, klik hyperlink pada judul unggahan,
maka sistem akan menampilkan halaman seperti pada Gambar 58.

View \Workﬂow

Test Create Makalah Non-Seminar

Submitted by stafui on Thu, O3/28/2013 - 11:54

Judul Berbahasa Inggris:

Test Create Makalah Non-Seminar

Penulis Utama:

stafui

Keyword/Kata Kunci:

test

Abstrak Berbahasa IndonesiafBerbahasa Lain (Selain Bahasa Inggris):
Test Create Makalah Non-Seminar

Abstrak Berbahasa Inggris:
Test Create Makalah Non-Seminar

Dokumen Naskah Lengkap:
Q-Journal Book w01 .pdf
Dosen Pembimbing:

stafui

Gambar 58. Halaman Detil Status Bimbingan Perlu Perbaikan
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Untuk melihat workflow dari unggahan tersebut, pilih tab Workflow dan sistem akan
menampilkan halaman seperti pada Gambar 53.

WiEw Work flow \

Test Create Mak alah Mon-Seminar

Current state: Perlu Perbaikan

Work flow History

Date Old State Mew State By Comment
Thu, 040472013 - Menunggu Persetujuan
£ <k J Perlu Perbaik an pustak awanui
0953 Pustak awan
Thu, 0372872013 - Menunggu Persetujuan
f28¢ (Creation) 98 d stafui
11:54 Pustak awan

Gambar 59. Halaman Workflow Status Bimbingan Perlu Perbaikan
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MeNu LAPORAN FAKULTAS

Menu Laporan Fakultas adalah halaman yang menyediakan informasi mengenai
laporan perfakultas data unggahan yang telah diunggah ke sistem UIANA. Untuk

mengakses, pilih menu Laporan Fakultas seperti pada Gambar 48.

agahan ’- Akun & Kontak Kami 1‘ Pandual isan (@) 5tatus Bimbingan
&P Logout

B Daftar Pertany

Laporan Unggah per Fakultas

Laporan Statistik
Laporan Detail

Gambar 60. Halaman Menu Laporan Fakultas

Untuk melihat laporan detail, klik hyperlink Laporan Detail seperti pada Gambar 61,
maka sistem akan menampilkan halaman seperti pada Gambar 62.

Laporan Unggah per Fakultas

Laporan Statistik
Laporan Detail \

Gambar 61. Halaman Menu Laporan Detail

Manual Sistem Aplikasi Unggah Karya limiah (UIANA) 35
Untuk Staf



Laporan Unggah per Fakultas

—Semua Fakultas — ¥ | —3ZemuaTipe Naskah— %  —Semua Status — v

Gambar 62. Halaman Menu Pilih Laporan Fakultas

Untuk melihat detil laporan unggah, pilih Fakultas yang ingin dicari, Tipe Naskah, dan

Status unggah. Setelah dipilih, tekan button , maka sistem akan menampilkan
halaman seperti pada Gambar 63.

Laporan Unggah per Fakultas

Fakultas limu Komputer ¥  —SemuaTipe Naskah— % Diterima hd

Total: 82

ampilkan Total Detail

112131415
MNao. Mama Polos Prodi
1 ECWIN RACHMAD 1006833092 Teknologi Tesis Diterirma Kajian Faktor-Faktor Penerirm aan
FAJARIANTO Infarmasi Teknologi Wirtualisasi sebagai

Lingkungan Simulasi Infrastruktur
Teknologi Informasi pada Cperator
Telekomunikasi: Studi Kasus PT. ¥YZ

2 FAHMI ALLSI 1106121710 Teknologi Tesis Diterirma Strategi Pengembangan E-Gowvernment
Infarmasi Berbasis Kerangka Kerja Pemeringk atan
E-Government Indonesia (Pedl) : studi
Kasus Lembaga Penerbangan dan
Antariksa Masional (LAPAM)

3 YOGA SATRLA 1006833464 Teknologi Tesis Diterirma Perancangan Mekanisme Manajemen
T A Infarmasi Layanan Teknologi Informasi Pada
Pusat Perbelanjaan : Studi Kasus Pusat
Grosir Cililitan (PGIZ)
Gambar 63. Halaman Laporan Detail Fakultas

Untuk melihat rincian data laporan, tekan button UEMELERREENEESN  maka sistem
akan menampilkan halaman seperti pada Gambar 64.

ampilkan Total Detail

IImu Komputer: &
Sistem Informasi: 2
Sistemn Informasi - Ekstensi: 1
Teknologi Inform asi: 73

Gambar 64. Halaman Total Detail Laporan Fakultas
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MeNu NaskaH RINGKAS

Menu Laporan Fakultas adalah halaman yang menyediakan informasi mengenai jenis
persetujuan naskah ringkas dari hasil unggahan yang telah diunggah ke sistem UIANA
dan telah disetujui oleh pustakawan dengan status unggahan Diterima. Untuk mengakses,

pilih menu Laporan Fakultas seperti pada Gambar 65.

;"' Panduan penulisan @ Status Bimbingan

laporan_naskah_ringkas

total 1
Persetujuan Naskah Ringka

Dapat diskases dan dipublikasikan di Ulanalib.ui.acid) v

Apply

Gambar 65. Halaman Total Detail Laporan Fakultas

Untuk melihat laporan Persetujuan Naskah Ringkas, pilih laporan yang ingin dicari,

kemudian tekan button = "™ maka sistem akan menampilkan halaman seperti pada
Gambar 65.

laporan_naskah_ringkas

total 1

Persetujuan Naskah Ringka
Dapat diskases dan dipublikasikan di Ul-anaflib.oiac.id) v

Apply

Pernyataan Persetujuan Naskah Ringkas

Dapar diak ases dan dipublik asikan di Ul-anaflib.ui.ac.id)

Gambar 66. Halaman Total Detail Laporan Fakultas
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MenNu LoGouT

Menu Logout adalah menu yang digunakan untuk keluar dari sistem unggah. Untuk

keluar dari sistem, klik hyperlink Logout seperti pada Gambar 67.

Panduan penulisan 'Ef tatus Eimbingan

Jaftar Pertanyaan Say; aporan Fakultas Maskah Ringkas
Gambar 67. Halaman Menu Logout

Setelah melakukan klik hyperlink Logout, maka sistem akan menampilkan konfirmasi
seperti Gambar 68.

Logout sukses.
Tungou beberapa saat, Sistern alcan mengemb alilkan Anda ke hitp /b u ac idiuunggah/

Gambar 68. Halaman Konfirmasi Logout

Tunggu beberapa saat, maka sistem akan mengembalikan halaman ke halaman awal

unggah seperti Gambar 69.

Aulizan

Codl | H | 7 | B | i

(o] o o (=]
Unggah Karya Anda di
sini

Pengumuman

Bagi Civitas Akademiz Universitas Indonesia vang telah mengunggah naskah lemgkap, namun belum melampirkan naskah ringkasnya,

dapat melakukan hal sebagai barikut

Login ke dalam sistem unggah, kemudian pilih menu status unggahan, di dalam status unggahan akan muncul
kolom unggahan naskah ringkas yang belum diunggah.

Jika membutuhkarn bantuan silahkan datang dan membawa file ke helpdesk di ITTC, Lantal 2 perpustakaan lama Ul atau emailkan ke

alim&ui_ac.id

Selurubh wisudawan diharapkan menyelesaikan proses pengunggahan hinggas 28 Februari 201 2, untuk dievaluasi
Terimakasih atas kerjasararya.

Tim PFSI UL

Tujuan Utama

1. Ul memiliki repository karya ilmiah yang dipublikasikan cleh publisher yang sesuai dengan tipe karya ilmizhnya

2 Digitalisasi submisi tugas akhir, merggantikan mekanisme manual yang sebelumnyra digunakan di U1

2. Setiap karya ilmizh yang diunggah akan mendapatkan no id yang unik (001 lokal)

4. Setiap karya ilmizh yang diunggah akan masuk ke dalam sister basis data yang dapat digunakan untuk diperiksa kesamaan
dengan karya yang lain (sistem anti-plagiarisme)

5. Memudakkan Ul dalar menghitung aktifitas seorang dosen dalam membimbing atau mengikuti kegiatan pengembangan ilmu

pengetahuan

Gambar 69. Halaman Utama UIANA
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