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Abstrak
 

Industri farmasi bertanggung jawab untuk menyediakan personil yang berkualitas dan terkualifikasi. Salah

satu aspek CPOB adalah personalia yang memiliki pengetahuan dan keterampilan yang cukup untuk

melaksanakan tugas dan tanggung jawabnya. Sumber informasi penting yang dapat menunjang proses kerja

administrasi, kontrol terhadap kebutuhan kualifikasi personel serta mencari informasi terkait kompetensi

personel dalah arsip. Arsip Pesonal File merupakan arsip dinamis aktif yang berhubungan dengan

kepegawaian sebagai contoh seperti data riwayat hidup personil, surat lamaran, curriculum vitae, dan

sebagainya. Personal file dibuat untuk memudahkan operator administrasi untuk melihat secara keseluruhan

informasi penting tiap personil dalam satu file dan memudahkan untuk memantau tanda “warning” untuk

para personil yang butuh dilakukannya medical check up, kualifikasi visual, dan kualifikasi gowning. Selain

itu, mesin dan peralatan merupakan fasilitas dalam keseluruhan proses produksi dalam mengembangkan

kegiatan produksinya, tidak terlepas dari produktivitas dan efisiensi mesin. Evaluasi rutin untuk

mengoptimalkan suatu pengerjaan khususnya pada proses produksi disebut OEE (Overall Equipment

Effectiveness), bertujuan untuk memantau efektivitas suatu proses sehingga nantinya dapat dilakukan

upaya-upaya yang dapat meningkatkan efektivtias proses tersebut. Visual management yang dibuat dalam

bentuk visual board digunakan untuk mengevaluasi kinerja dan produktivitas selama kegiatan produksi

dilakukan yang nantinya akan diaplikasikan langsung dan diisi oleh group leader yang bertugas. 

......The pharmaceutical industry is reponsible for providing qualified personnel. One aspect of GMP is

personnel who have sufficient knowledge and skills to carry out their duties and responsibilities. Important

sources of information that can support administrative work processes, control the qualification needs of

personnel and seek information related to personnel competencies are archives. Personal Archives File is an

active dynamic archive related to employment, for example, such as personal curriculum vitae data, cover

letters, curriculum vitae, and so on. Personal files are created to make it easier for administrative operators

to view the overall important information of each personnel in one file and make it easier to monitor

warning signs for personnel who need medical check-ups, visual qualifications, and gowning qualifications.

In addition, machines and equipment are facilities in the entire production process in developing production

activities, inseparable from machine productivity and efficiency. Routine evaluation to optimize a work,

especially in the production process, is called OEE (Overall Equipment Effectiveness), which aims to

monitor the effectiveness of a process so that later efforts can be made to increase the effectiveness of the

process. Visual management made in the form of a visual board is used to evaluate performance and

productivity during production activities which will be applied directly and filled by the assigned group

leader.     
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