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Penggunaan tes psikologi dalam seleksi tenaga kerja sangat signifikan oleh karena tes psikologi dapat
mengevaluasi KSA Os seseorang untuk disesuaikan dengan tuntutan pekerjaan sehingga pada akhirnya
didapat orang yang sesuai dengan tuntutan pekerjaan (person job fit). Namun penggunaan tes psikol ogi
dalam seleksi tidak mudah mengingat jumlah orang yang diseleks tidak sedikit, dapat berjumlah puluhan
hingga ribuan orang. Ditambah lagi dengan prinsip penggunaan tes psikologi yaitu harus diberikan oleh
qualffied examiner (Anastas & Urbina, 1997) atau psikolog (HIMPSI, 2003). Hal ini menyebabkan
perusahaan yang tidak memiliki tenaga psikolog menggunakan jasa Lembaga Konsultasi Psikologi untuk
menyelenggarakan tes psikologi dalam seleksi karyawannya. Namun dalam penyelenggaraannya, masih
memiliki kekurangan yang dapat membahayakan validitas dan redlibilitas hasil tes. Hal ini terjadi karena
tidak adanya persiapan dalam administrasi tes sehinggates tidak terstandardisir. Padahal administrasi tes
merupakan prinsip dasar dalam pemberian tes psikologi (Kaplan & Saccuzzo, 1989; Aiken, 2000). Setelah
dilakukan wawancara, hal tersebut terjadi karenatidak adanya prosedur kerja koordinator seleksi tes masal
untuk tenaga kerja. Sehingga dalam penulisan Tugas Akhir ini diusulkan rancangan prosedur kerja
koordinator seleks tes masal untuk tenaga kerja.

Prosedur kerja koordinator seleksi tes masal untuk tenaga kerja meliputi empat tahap, yaitu membuat
rencana kerja, menyusun bahan briefing paratester, pengawas tes, dan korektor, melakukan briefing, dan
merancang pengumpulan data dan laporan hasil pel aksanaan.

Agar mendapatkan hasil tes yang valid dan reliabel maka koordinator harus mematuhi prinsip dasar tes
psikologis dan hal ini dapat ditolong dengan adanya prosedur kerja baginya.
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