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<b>ABSTRAK</b>

Artikel ini membahas tentang capture dan identifikasi arsip dinamis dalam Electronic Records Management
System (ERMYS). PT. Daya Makara Universitas Indonesia telah menerapkan aplikasi Arteri sebaga ERMS
yang digunakan untuk mengelola arsip dinamisnya. Aplikasi Arteri telah mula diimplementasikan oleh PT.
Daya Makara Universitas Indonesia sgjak tahun 2019. Pembahasan artikel ini berfokus pada bagaimana PT.
Daya Makara Universitas Indonesia dalam melakukan capture serta memberikan identifikas pada arsip
dinamis yang di-capturenya. Artikel ini bertujuan untuk mengevaluasi kesesuaian proses capture dan
identifikasi yang dilakukan dengan persyaratan fungsional yang dikeluarkan oleh International Council of
Archives (ICA). Pendlitian dilakukan dengan observas berdasarkan Principles and functional requirements
for recordsin electronic office environments ICA dan juga wawancara dengan kepala serta staf unit
kearsipan untuk mendukung data yang didapatkan dari observasi. Temuan menunjukkan bahwa aplikasi
Arteri yang digunakan oleh PT. Daya Makara Ul sebagai electronic records management system (ERMYS)
telah memenuhi sebagian besar dari persyaratan fungsional yang ditentukan oleh ICA tersebut. Sebanyak 27
persyaratan telah terpenuhi dari 43 persyaratan yang ada untuk capture dan identifikasi arsip dinamis. Proses
capture arsip dinamis dilakukan dengan mengisi metadata yang telah ditentukan oleh Kepala Unit Kearsipan
berdasarkan |SAD(G) dengan modifikas sesual dengan kebutuhan PT. Daya Makara Ul untuk mendapatkan
arsip dinamis dengan informasi yang lengkap termasuk identifikasi yang memberikan nomor arsip sebagai
identitas arsip yang dimasukkan juga dalam proses capture arsip dinamis.

<hr><i><b>ABSTRACT</b>

This article discusses records capture and identification in the Electronic Records Management System
(ERMS). PT. Daya Makara Universitas Indonesia has implemented the Arteri application as ERMSwhichis
used to manage records. Arteri applications have begun to be implemented by PT. Daya Makara Ul since
2019. The discussion of this article will focus more on how PT. Daya Makara Ul in conducting record
capture and providing identification for the records that has captured. This article aims to evaluate the
suitability of the process of capture and identification with functional requirements issued by the
International Council of Archives (ICA). The study was conducted with observations based on Principles
and functional requirements for records in electronic office environments and a so interviews with the head
of the archival unit and staf of the archival unit to support the data obtained from observations. Findings
were found that the Arteri application used by PT. Daya Makara Ul as an electronic records management
system (ERMYS) has fulfilled most of the functional requirements created by the International Council on
Archives. A total of 27 requirements have been fulfilled from 43 existing requirements for capture and
identification. The capture processis carried out by filling in the metadata that has been determined by the
Head of the Archival Unit based on ISAD (G) with modifications according to th e needs of PT. Daya
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Makara Ul to obtain arecord with complete information including identification which gives the archive
number as the identity of the archive which is also included in the process of capture.



