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<b>ABSTRAK</b><br>

Penelitian ini membahas tentang pengajuan yang dilakukan oleh PAU Bidang I1. Tujuan dari penelitian ini
adalah untuk mendeskripsikan pelaksanaan filing di PAU Bidang I1. Ada enam kriteria yang mendasari
pengarsipan arsip, yaitu sistem pengarsipan, daftar inventaris, penyediaan informasi odner/folder/file, dan
jumlah serta kapasitas sarana penyimpanan arsip. Penelitian ini menggunakan pendekatan kualitatif dengan
metode studi kasus. Untuk mendapatkan data dalam penelitian, peneliti menggunakan beberapa teknik
pengumpulan data melalui wawancara, observasi, dan studi dokumen. Hasil penelitian ini menunjukkan
bahwa secara keseluruhan pengarsipan arsip di PAU Bidang Il yang dilakukan berdasarkan Pola Klasifikasi
Arsip Universitas Indonesia belum terlaksana secara merata. Dalam pembuatan daftar pencarian arsip masih
terdapat unit yang belum memiliki lokasi penyimpanan arsip pada daftar pencarian arsip. Selain itu, tidak
semua unit memberikan informasi lengkap pada label fasilitas penyimpanan. Namun sarana dan prasarana
pengarsipan arsip di PAU bidang |1 sudah memadai. Dalam pencarian arsip unit kerjaini dapat berjalan
dengan baik.

<br>

<b>ABSTRACT</b><br>

This study discusses the submission made by PAU Field |1. The purpose of this study is to describe the
implementation of filing in PAU Field |1. There are six criteriathat underlie archive archiving, namely the
filing system, inventory list, provision of odner/folder/file information, and the number and capacity of
archive storage facilities. This research uses a qualitative approach with a case study method. To obtain data
in the study, researchers used severa data collection techniques through interviews, observations, and
document studies. The results of this study indicate that the overall archiving of archivesin PAU Sector |1
which is carried out based on the Archives Classification Pattern at the University of Indonesia has not been
carried out evenly. In making the archive search list there are still units that do not have an archive storage
location on the archive search list. In addition, not all units provide complete information on the storage
facility label. However, archive archiving facilities and infrastructure in PAU field |1 are adequate. In
searching the archives thiswork unit can run well.
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