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<b>ABSTRAK</b><br>

Penelitian ini membahas mengenai proses pemeliharaan arsip vital di Kantor Arsip dan Perpustakaan Daerah
Kabupaten Bogor yang bertujuan untuk menggambarkan pelaksanaan pemeliharaan arsip vital dan upaya
perlindungan dari faktor penyebab kerusakan dan kemusnahan. Penelitian ini menggunakan pendekatan
kualitatif dengan metode studi kasus. Analisis terhadap pemeliharaan arsip vital yang mencakup
perlindungan, pengamanan, serta pemulihan akibat kerusakan yang terjadi pada arsip vital. Hasil penelitian
menunjukan suatu organisasi perlu memiliki perencanaan pemeliharaan pada arsip vital yang dimiliki.
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<b>ABSTRACT</b><br>

This research discusses the vital process of maintenance records at the Archives Office and Library Area of
Bogor Regency which aims to describe the implementation of the maintenance of vital records and the
safeguard of the factors causing damage and obliteration. This research used a qualitative approach with
case study method. Analysis on the maintenance of vital records which includes the protection, security, and
recovery from the damage caused to vital archives. The results showing an organization needs to have a plan
of maintenance on vital records.
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