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Skripsi ini membahas gambaran kegiatan penyusutan arsip di Pusat Administrasi Fakultas Teknik
Universitas Indonesia. Masalah yang ada dalam penelitian ini adalah bagaimana PAF Teknik melakukan
kegiatan penyusutan arsip. Tujuan penelitian ini adalah untuk menggambarkan Cara PAF Teknik Ul
melakukan penyusutan arsip. Metode yang digunakan dalam penelitian ini adalah metode penelitian
deskriptif berbentuk studi kasus dengan pendekatan kualitatif. Hasil Penelitian ini menyarankan agar PAF
Teknik Ul menggunakan jadwal retensi dalam melakukan penyusutan dan menambahkan sumber daya
manusia yang memiliki latar belakang kearsipan.

<hr>This study focuses on describing the records disposition activity at Pusat Administrasi Fakultas Teknik
Universitas Indonesia. The problem discussed in this study isthe way PAF Teknik Ul manages their records
disposition activity. This study involves descriptive research method in the form of case study and
qualitative approach. The result of this research recommended that PAF Teknik Ul applies retention
schedules in their records disposition activity and also employ human resources with proper archiving
background.
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