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<b>ABSTRAK</b><br>

Pada zaman informasi sekarang ini, perpustakaan dituntut agar mampu mengolah koleksi yang dimiliki
dengan cepat dan cermat sesuai dengan kebutuhan pemakainya. Searah dengan kemajuan teknologi
pengolahan informasi, komputer telah digunakan untuk berbagai tugas di perpustakaan. Pelayanan teknis di
Perpustakaan Pusat Pembinaan dan Pengembangan Bahasa (disingkat Perpustakaan P3B) sedang
dipersiapkan menuju ke otomatisasi. Berpangkal tolak dari Lima Hukum IImu Perpustakaan, penelitian ini
bertujuan menemukan langkah-langkah yang tepat diambil untuk mengolah bahan pustaka buku dan
bagaimana merapikan sistem manual dalam pelayanan teknis di Perpustakaan P3H agar otomatisasi dapat
segera terwujud. Pada pelayanan teknisinilah letak inti kegiatan perpustakaan, yakni kegiatan menyediakan
informasi untuk digunakan. Sejak tahap prakatal ogan perlu mendapat perhatian, karena memiliki dampak
efektivitas pemanfaatan koleksi yang berkaitan dengan efisiens kerja perpustakaan. K etidak-terpakaian
koleksi merupakan masalah yang perlu dicari jalan pemecahannya.Otomatisasi perpustakaan dalam
penulisan ini terbatas pada pengertian pemakaian komputer dalam perpustakaan. Sistem administrasi dan
informasi yang dilakukan secara manual jelas sudah tidak dapat diandalkan lagi, sebab informasi yang
relevan, cermat dan cepat telah menjadi tuntutan pemakai perpustakaan. Komputer tidak hanya merupakan
alat bantu bagi perpustakaan untuk menciptakan kemudahan, kecepatan, ketepatan, dan ketaatazasan dalam
pekerjaan sehari-hari, tetapi juga dapat menghemat tenaga dan biaya operasional dalam mengusahakan
pelayanan yang bermutu. Prinsip efisiensi kerja di Perpustakaan P3B dapat dikembangkan dengan

mel aksanakan otomatisas terutama pada bagian pelayanan teknis. Dengan sistemm computer, orang dituntut
bekerjalebih teliti. Untuk itu perlu diadakan sarana pembantu berupa jajaran-jgjaran untuk menjamin
kecermatan kerja sgjak prakatalogan, seperti Jgjaran Permintaan, Jajaran Tangguhan, Jajaran Pesanan, dan
Jagjaran Buku Dalam Proses. Instruksi Menteri Pendidikan dan K ebudayaan No.2/M/1983 mengenai
pengadaan buku, merupakan hambatan bagi Perpustakaan P3B untuk bekerja secara efektif dan efisien,
karenaitu disarankan supaya dicabut. Waktu sudah tiba untuk mewujudkan tujuan otomatisasi Perpustakaan
P3B. Kegunaan komputer dalam usaha meningkatkan mutu, kecepatan dan ketepatan pelayanan kepada
pemakai, tidak perlu ditundalagi. Perpustakaan P3B sekarang sudah memiliki fasilitas yang memadai untuk
mel aksanakan otomatisasi.

<hr>


https://lib.ui.ac.id/detail?id=20159193&lokasi=lokal

