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Proses pengawasannya dalam manajemen rekod meliputi registrasi, klasifikasi aktivitas bisnis,
pengindeksan, dan penelusuran, Pengawasan rekod dalam suatu organisasi perlu ada. Mengingat proses ini
merekam segala aktivitas bisnis organisasi yang pada gilirannya akan menjamin tersedianya bahan bukti dari
transaks (kegiatan yang berulang-ulang), adanya atribut yang menerangkan dan membantu dalam pencarian
rekod karena sebuah rekod telah terintegasi ke dalam sebuah sistem perawatan dalam kerangka manajemen
rekod.yang meliputi pengel ompokan, penamaan, proteksi, pembatasan pengguna, dan penemuan kembali
dengan cepat, tepat dan akurat, yang pada gilirannya pula akan tercapai efisiensi dan efektifitas dari segi
biaya, waktu, dan tenaga suatu organisasi.
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