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ABSTRAK

Dokumen ini berisi petunjuk penggunaan aplikasi Unggah Karya limiah (UIANA) yang
berbasis Web bagi pengguna sebagai Tamu. Dokumen ini membahas dan memberikan
petunjuk tentang penggunaan fitur-fitur yang terdapat pada aplikasi UIANA beserta
contoh-contoh penerapannya sesuai dengan regulasi yang berlaku di Universitas

Indonesia.
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KATA PENGANTAR

UNGGAH Ul dibangun atas kerjasama PPSI dan Direktorat Pendidikan Ul untuk
menyelenggarakan proses pengunggahan karya ilmiah sivitas akademika Ul kedalam
penyimpanan online Perpustakaan Ul. Karya ilmiah yang dapat diunggah yaitu skripsi,
tesis, disertasi, makalah seminar, makalah non-seminar, proyek jurnal, serta artikel jurnal.
Kebijakan penggunaan sistem UNGGAH memiliki beberapa tujuan, yaitu agar Ul
memiliki repository ilmiah, agar terdapat digitalisasi karya ilmiah dan segera
menggantikan yang manual, serta agar kualitas karya ilmiah terjaga dengan menghindari
plagiarisme. Selain itu, karya ilmiah yang diunggah akan diberikan nomor identitas
berupa Digital Object Identifier (DOI). Pendataan karya ilmiah ini juga dapat
memudahkan dalam menghitung jumlah aktivitas seorang dosen dalam membimbing atau

mengikuti kegiatan pengembangan ilmu pengetahuan.
UNGGAH disediakan bagi sivitas akademika Ul untuk melakukan proses pengunggahan
karya ilmiah agar karyanya dapat diakses oleh publik. Khusus bagi mahasiswa jalur non

skripsi, yang diunggah ke UIANA adalah salah satu makalah ilmiah atau proyek ilmiah

terbaik yang disetujui oleh pembimbing akademiknya.

Depok, Desember 2012

PPSI Ul
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SEKILAS PANDANG

Pengunggahan karya ilmiah menjadi bukti hasil karya Intelektual harus dijaga dan
dikelola agar kebermanfaatannya bisa dirasakan bersama oleh sivitas Ul dan juga
masyarakat Indonesia secara umum. Tujuan dari sistem UIANA beberapa diantaranya
yaitu agar Ul memiliki repository ilmiah, agar terdapat digitalisasi karya ilmiah dan
segera menggantikan yang manual, serta agar kualitas karya ilmiah terjaga dengan

menghindari plagiarisme.

Unggahan karya ilmiah ini dapat memudahkan sivitas akademika untuk mendaftarkan
karya ilmiah yang telah dihasilkan. Hal tersebut sangat penting baik bagi Ul maupun
individu itu sendiri. Selama ini karya sivitas akademika Ul sering tidak diketahui oleh
pihak kampus padahal seharusnya karya tersebut dapat menjadi kebanggaan bersama. Hal
ini sangat penting dalam menunjukkan keseriusan Ul menjadi universitas riset kelas

dunia.

Selain itu, pendataan karya ilmiah ini terintegrasi dengan Sistem informasi Akademik
New Generation (Siak-NG) dan Sistem Informasi Kepegawaian (Sipeg). Mahasiswa
dapat mengunggah karya akademiknya melalui Siak-NG, begitu juga dosen dapat
mengunggah karyanya melalui Sipeg. Karya tersebut kemudian akan muncul dalam

riwayat pengunggahan yang dapat diakses melalui sistem UIANA.

Karya-karya tersebut, baik yang dihasilkan dosen maupun mahasiswa, selain diunggah
dan masuk ke dalam basis data Ul, juga bisa dikumpulkan dalam bentuk jurnal. Jurnal
tersebut kemudian bisa didaftarkan untuk mendapatkan International Standard Serial
Number (ISSN) dan dipublikasikan sehingga karya yang dihasilkan dapat lebih

bermanfaat.
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PrRosSES LOGIN

Untuk menggunakan aplikasi UIANA, pengguna dapat mengakses URL
lib.ui.ac.id/unggah dan sistem akan menampilkan halaman utama seperti terlihat pada
Gambar 1. Agar pengguna dapat mengoperasikan aplikasi UIANA, maka pengguna harus
melakukan proses login terlebih dahulu dengan mengklik tombol UNGGAH.
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Unggah Karya Anda di sini

Pengumuman

Eagi Civitas &kademia Universitas Indonesia yang telah mengunggah naskah lengkap, namun belurm melampirk an naskah

ringk asmya, dapat melakukan hal sebagai berikur

Login ke dalam sistem unggah, kemudian pilih menu status unggahan, di dalam status unggahan akan muncul
kolom unggahan naskah ringkas yang belum diunggah.

Jika membutubk an bantuan silahkan datang dan membawa file ke helpdesk di ITTC, Lantai 2 perpustakaan lama Ul, atau ermailk an
ke alim@ui.ac.id

Seluruh wisudawan diharapk an menyelesaik an proses pengunggahan hingga 28 Februari 201 2, untuk dievaluasi
Terimakasih atas kerjasamarya.

Tim PPsI UI

Tujuan Utama

1. U memiliki repositaony kanya ilmiah yang dipublik asik an oleh publisher yvang sesuai dengan tipe karnga ilmiahmya

2. Digitalisasi submisi tugas akhir, menggantikan mekanisme manual yang sebelumnya digunak an di Ul

3. Setiap karya ilmiah yang diunggah akan mendapatk an no id yang unik (DO lokal)

4, Setiap karyailmiah yang diunggah akan masuk ke dalam sisterm basis datavang dapat digunak an untuk diperiksa
kesamaan dengan karya yang lain (sistem anti-plagiarisme)

5. Mermudahkan Ul dalam menghitung aktifitas seorang dosen dalam membimbing atau mengikuti kegiatan pengembangan
ilrmu pengetahuan

Gambar 1. Halaman Utama UIANA

Sistem akan diarahkan ke halaman SSO (Single Sign On) Ul. Pada halaman SSO,
masukkan username pada kolom pertama dan password pada kolom kedua sesuai dengan
account yang telah didaftarkan sebelumnya untuk dapat mengakses sistem Ul, kemudian

tekan button . untuk proses otentifikasi seperti pada Gambar 2.

Username

Single Sign On > IO T

Tamu UIT Daftar akun digini

Gambar 2. Halaman Login SSO

Jika otentifikasi telah berhasil, akan ditampilkan menu utama bagi pengguna seperti
Gambar 3. Halaman utama setelah login adalah menampilkan halaman Add content.

Manual Sistem Aplikasi Unggah Karya limiah (UIANA) 3
Untuk Tamu



Pengguna tidak mendapat akses pada halaman utama untuk menambahkan content.

Untuk pengguna yang berstatus sebagai Tamu, menu yang dapat diakses hanya menu
Akun, Kontak Kami dan Panduan penulisan.

¥ Status Unggahan 19 Akun & [ontak Kami

S Panduan penulisan i®] Daftar Pert.

Add content

You have not created amy content types yet. Go to the content type creation page to add a new content type.

Gambar 3. Halaman Menu Utama
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MeNnu AKUN

Menu Akun adalah halaman yang menyediakan informasi mengenai akun pengguna di
Sistem UIANA. Untuk mengakses, pilih menu Akun dan sistem akan menampilkan

halaman seperti pada Gambar 4.

L,

2 Unggah ¥ Sratus Lnggahan g . Karni B Panduan penulisan i) Daftar Pertan

Wiew Edit

tamuui

Nama:
tamuuli

History

Member for
2weeks 18 hours

Gambar 4. Halaman Menu Akun

Untuk merubah password akun, pilih tab Edit. Isi kolom Current password kemudian
klik hyperlink Request new password seperti pada Gambar 34.
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W ey Edit\

stafui

stafui

Current password

Enter your current password to change the £-rmraif address or Farmvord Request new password.

E-rmail address *

A ovalid e-rmail address. All e-rmails from the systern will be sent to this address. The e-rmail address is not rmade public and will anly be used if yvou wish
to receive a new password or wish to receive certain news or notifications by e-rmail.

Gambar 5. Halaman Edit Akun

Sistem akan menampilkan halaman seperti pada Gambar 6. Untuk mendapatkan

E-mail new password

password baru, tekan button
password ke alamat email yang terdaftar.

, maka sistem akan mengirimkan

My account

Request new password

Passwaord reset instructions will be mailed to staf@yahoo.com. Y ou must log out to use the password reset link in the e—mail.

E-mail new password \

Gambar 6. Halaman Request New Password
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Menu KonTAaK KAMI

Menu Kontak Kami adalah halaman untuk mengirimkan pesan kepada pustakawan
melalui sistem UIANA, baik yang berhubungan dengan dosen atau submisi. Untuk
mengakses, pilih menu Kontak Kami dan sistem akan menampilkan halaman seperti

pada Gambar 7.

B¥ <tatus Unggahan B Panduan penulisan ®) Daftar Pertanyaan Saya &0 Logout
o gg

Create Pertanyaan

Subjek *

Submisi Online hd

Isi Pezan ¥

Save Preview

Gambar 7. Halaman Menu Kontak Kami

Langkah-langkah pengisian form Create Pertanyaan adalah sebagai berikut:
1. Pilih Subjek yang sesuai dengan pertanyaan yang akan diajukan.
2. Mengisi kolom Isi Pesan.

P resview

3. Untuk memastikan data yang telah diisi sudah benar, tekan button dan
sistem akan menampilkan halaman Preview seperti pada Gambar 8.
Manual Sistem Aplikasi Unggah Karya Ilmiah (UIANA) 7
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Preview

Preview trimmed version

tamuui

Submitted by tamuui on Thu, 047042013 - 08:37

Read rmore

Preview full version

tamuui

Submitted by tamuui on Thu, 0470472013 - 08:37
Subjek:
Subrisi Online

Isi Pesan:
Test Create Pertarnyaan

Subjek *

Submisi Online v

Isi Pesan

Test Create Pertanyaan

re

Save Preview
Gambar 8. Halaman Preview Create Pertanyaan

4. lJika terdapat kesalahan data, pengguna dapat melakukan perbaikan pada kolom yang

Save

telah tersedia (mengikuti langkah 1-3) kemudian tekan button dan sistem

akan menampilkan halaman Konfirmasi seperti pada Gambar 9.

@ Pertamyaan ramuwd has been created.

Wi Edit

tamuui

Submitted by tamuui on Thu, 04/04/2013 - 08:39
Subjek:

Submisi Online

Isi Pesan:
Test Create Pertanyaan

Gambar 9. Halaman Konfirmasi Create Pertanyaan

5. Jika ternyata data yang telah disimpan masih terdapat kesalahan, pengguna dapat
melakukan perbaikan dengan klik hyperlink EDIT dan sistem akan menampilkan
halaman Perbaikan seperti pada Gambar 10.
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Wi ey Edit\

tamuui

Subjek *

Submisi Online v

Isi Pesan *

Test Create Pertanyaan

Save Preview Delete

Gambar 10. Halaman Perbaikan Pertanyaan

6. Pengguna melakukan perbaikan pada kolom yang telah tersedia (mengikuti

Save

langkah 1-3) kemudian tekan button dan sistem akan menampilkan

halaman Konfirmasi seperti pada Gambar 9.

Delete

7. Bila pengguna ingin menghapus pertanyaan, tekan button pada halaman
EDIT seperti pada Gambar 10 dan sistem akan menampilkan halaman pertanyaan
untuk delete pertanyaan. Apabila sudah yakin akan menghapus pertanyaan, tekan

Delete

kembali button seperti pada Gambar 11.

W ey Edit

tamuui

This action cannot be undone.

Delete g Cancel

N

Gambar 11. Halaman Delete Pertanyaan

8. Setelah dilakukan delete pertanyaan, sistem akan menampilkan halaman
Konfirmasi seperti pada Gambar 12.

@ Pertaryaan tamuw has been deleted.

Gambar 12. Halaman Konfirmasi Delete Pertanyaan
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MeNnu PANDUAN PENULISAN

Menu Panduan Penulisan adalah halaman untuk membaca panduan lengkap submisi di

sistem unggah. Untuk mengakses, pilih menu Panduan penulisan dan sistem akan

menampilkan halaman seperti pada Gambar 13.

S Status Unggahan R Akun

#§ Ungaah % K ontak Kami o ) Daftar Pertanyaa

Paduan Penulisan

Panduan lengkap submisi di sisterm unggah.

® Persyaratan Pengumpulan T4

® Panduan Format Ringkas Nask ah Tugas akhir
e Formulir Persetujuan Publikasi Maskah Ringkas
® Panduan mengunggah skripsi

® Panduan mengunggah tesis

* Panduan mengunggah disertasi

# Contoh halaman pengesahan untuk makalah

* Lembar persetujuan publik asi

Gambar 13. Halaman Menu Panduan Penulisan
Untuk membaca panduan, klik hyperlink pada judul yang ingin dibaca seperti pada

Gambar 14 dan sistem akan menampilkan halaman pada tab baru untuk membaca
panduan seperti pada Gambar 15.

Manual Sistem Aplikasi Unggah Karya Ilmiah (UIANA) 10
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Paduan Penulisan

Panduan lengkap submisi di sisterm unggah.

Persyaratan Pengurmpulan T
/ Fanduan Form at Ringkas Maskah Tugas Akhir
» Formulir Persetujuan Publik asi Maskah Ringkas
# Panduan mengunggah skripsi
» FPanduan mengunggah tesis
* Panduan mengunggah disertasi
« Contoh halaman pengesahan untuk makalah
& Lembar persetujuan publik asi

Gambar 14. Halaman Pilih Judul Panduan Penulisan

| & libr.ui.ac idfunggahysites /default/files/dokumen_pedaman/Persyaratan Pengumpulan TA-Revisiz2an2013. pdf e | .m T Google

— 4+  Automatic

Prosedur Pengumpulan
TUGAS AKHIR MATIASISWA:

TUGAS AKHIR 2%

PERPUSTAAKAAN UNIVERSITAS INDONESIA - Disertasi(S3)

PROSEDUR UMUM

Lulusan Universitas Indonesia wajib menyerahkan dokumen tercetak (hardcopy) tugas akhir ke Perpustakaan Ul dan
melakukan pengunggahan mandin file digital berupa dokumen naskah lengkap (full fext) tugas akhir dan file digital
dokumen naskah ringkas tugas akhir ke alamat lib.ui.ac.id/unggah

EKETENTUAN ISIFILE DIGITAL

W Isi file digital harus sama dengan dokumen tugas akhir yang telah disyahkan oleh pembimbing dan penguji
B Format fiie dalam bentuk pdf tanpa enknpsi (tidak diberi security password)

Gambar 15. Halaman Membaca Panduan Penulisan
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