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ABSTRAK

Dokumen ini berisi petunjuk penggunaan aplikasi Unggah Karya limiah (UIANA) yang
berbasis Web bagi pengguna sebagai Mahasiswa. Dokumen ini membahas dan
memberikan petunjuk tentang penggunaan fitur-fitur yang terdapat pada aplikasi UIANA
beserta contoh-contoh penerapannya sesuai dengan regulasi yang berlaku di Universitas
Indonesia.
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KATA PENGANTAR

UNGGAH Ul dibangun atas kerjasama PPSI dan Direktorat Pendidikan Ul untuk
menyelenggarakan proses pengunggahan karya ilmiah sivitas akademika Ul kedalam
penyimpanan online Perpustakaan Ul. Karya ilmiah yang dapat diunggah yaitu skripsi,
tesis, disertasi, makalah seminar, makalah non-seminar, proyek jurnal, serta artikel jurnal.
Kebijakan penggunaan sistem UNGGAH memiliki beberapa tujuan, yaitu agar Ul
memiliki repository ilmiah, agar terdapat digitalisasi karya ilmiah dan segera
menggantikan yang manual, serta agar kualitas karya ilmiah terjaga dengan menghindari
plagiarisme. Selain itu, karya ilmiah yang diunggah akan diberikan nomor identitas
berupa Digital Object Identifier (DOI). Pendataan karya ilmiah ini juga dapat
memudahkan dalam menghitung jumlah aktivitas seorang dosen dalam membimbing atau

mengikuti kegiatan pengembangan ilmu pengetahuan.
UNGGAH disediakan bagi sivitas akademika Ul untuk melakukan proses pengunggahan
karya ilmiah agar karyanya dapat diakses oleh publik. Khusus bagi mahasiswa jalur non

skripsi, yang diunggah ke UIANA adalah salah satu makalah ilmiah atau proyek ilmiah

terbaik yang disetujui oleh pembimbing akademiknya.

Depok, Desember 2012

PPSI Ul
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SEKILAS PANDANG

Pengunggahan karya ilmiah menjadi bukti hasil karya Intelektual harus dijaga dan
dikelola agar kebermanfaatannya bisa dirasakan bersama oleh sivitas Ul dan juga
masyarakat Indonesia secara umum. Tujuan dari sistem UNGGAH beberapa diantaranya
yaitu agar Ul memiliki repository ilmiah, agar terdapat digitalisasi karya ilmiah dan
segera menggantikan yang manual, serta agar kualitas karya ilmiah terjaga dengan

menghindari plagiarisme.

Unggahan karya ilmiah ini dapat memudahkan sivitas akademika untuk mendaftarkan
karya ilmiah yang telah dihasilkan. Hal tersebut sangat penting baik bagi Ul maupun
individu itu sendiri. Selama ini karya sivitas akademika Ul sering tidak diketahui oleh
pihak kampus padahal seharusnya karya tersebut dapat menjadi kebanggaan bersama. Hal
ini sangat penting dalam menunjukkan keseriusan Ul menjadi universitas riset kelas

dunia.

Selain itu, pendataan karya ilmiah ini terintegrasi dengan Sistem informasi Akademik
New Generation (Siak-NG) dan Sistem Informasi Kepegawaian (Sipeg). Mahasiswa
dapat mengunggah karya akademiknya melalui Siak-NG, begitu juga dosen dapat
mengunggah karyanya melalui Sipeg. Karya tersebut kemudian akan muncul dalam
riwayat pengunggahan yang dapat diakses melalui sistem UIANA.

Karya-karya tersebut, baik yang dihasilkan dosen maupun mahasiswa, selain diunggah
dan masuk ke dalam basis data Ul, juga bisa dikumpulkan dalam bentuk jurnal. Jurnal
tersebut kemudian bisa didaftarkan untuk mendapatkan International Standard Serial
Number (ISSN) dan dipublikasikan sehingga karya yang dihasilkan dapat lebih

bermanfaat.
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PrRosEs LOGIN

Untuk menggunakan aplikasi UNGGAH, pengguna dapat mengakses URL
lib.ui.ac.id/unggah dan sistem akan menampilkan halaman utama seperti terlihat pada
Gambar 1. Agar pengguna dapat mengoperasikan aplikasi UNGGAH, maka pengguna
harus melakukan proses login terlebih dahulu dengan mengklik tombol UNGGAH.Untuk

role sebagai mahasiswa, login menggunakan SSO login Ul.

b lib.ui.ac.idfunagah)’ c B' Google

@8 Panduan penulisan

(]l | M| B | iE
o o o o
Unggah Karya Anda di sini

Pengumuman

Eagi Civitas &kademia Universitas Indonesia yang telah mengunggah naskah lengkap, namun belurm melampirk an naskah
ringk asmya, dapat melakukan hal sebagai berikur

Login ke dalam sistem unggah, kemudian pilih menu status unggahan, di dalam status unggahan akan muncul
kolom unggahan naskah ringkas yang belum diunggah.

Jika membutubk an bantuan silahkan datang dan membawa file ke helpdesk di ITTC, Lantai 2 perpustakaan lama Ul, atau ermailk an
ke alim@ui.ac.id

Seluruh wisudawan diharapk an menyelesaik an proses pengunggahan hingga 28 Februari 201 2, untuk dievaluasi
Terimakasih atas kerjasamarya.

Tim PPsI UI

Tujuan Utama

. Ul memiliki repositony karya ilmiah yang dipublik asikan oleh publisher yang sesuai dengan tipe karya ilmiahrya

. Digitalizasi submisi tugas akhir, menggantikan mekanisme manual yang sebelummya digunakan di Ul

. setiap karya ilmiah yang diunggah ak an mendapatk an no id yvang unik (D01 lokal)

. Setiap karya ilmiah wang diunggah akan masuk ke dalam sistemn basis data yang dapat digunak an untuk diperiksa
kesamaan dengan karya yang lain (sistem anti-plagiarisme)

5. Mermudahkan Ul dalam menghitung aktifitas seorang dosen dalam membimbing atau mengikuti kegiatan pengembangan

ilrmu pengetahuan

N

Gambar 1.Halaman Utama UNGGAH
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Sistem akan diarahkan ke halaman SSO (Single Sign On) Ul. Pada halaman SSO,
masukkan username pada kolom pertama dan password pada kolom kedua sesuai dengan

account LDAP (account Ul), kemudian tekan button untuk proses otentifikasi
seperti pada Gambar 2.

Username

Single Sign On ™

Tamu UI? Dattar akun disini

Gambar 2. Halaman Login SSO

Jika otentifikasi telah berhasil, akan ditampilkan menu utama bagi pengguna seperti
Gambar 3.
Pastikan anda login sesuai dengan user yang anda gunakan. Pada halaman ini ada 7 menu

utama.7 menu utama tersebut adalah menu unggah, Status unggahan, Akun, Kontak

kami, Panduan Penulisan, Daftar pertanyaan dan logout.

&% status Linggahan

7 menu utama

Gambar 3. Halaman Menu Utama
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MeNu ADD CONTENT

Menu Unggah adalah menu yang digunakan untuk mengunggah karya ilmiah sivitas
akademika Ul. Pada halaman unggah terdapat Add Content yang merupakan halaman
pengunggahan karya ilmiah sesuai keperluan pengguna. Untuk melakukan
pengunggahan, klik menu unggah pada menu unggah diatas. Lihat Gambar 4.

i EAPanduan p san %! Daftar Pertanya &0 Logout

Gambar 4. Halaman Menu Unggah

Setelah melakukan klik unggah, maka sistem akan memunculkan halaman menu add
content seperti Gambar 5. Halaman Add content terdapat menu — menu skripsi, tesis,
disertasi, Makalah seminar, makalah non seminar, proyek ilmiah dan artikel jurnal.

Add content

skripsi
Tugas akhir tingk at sarjana (515,
Dokumen yang harus diunggah adalah 1) Maskah lengk ap skripsi (74 rexd). 2) Maskah ringkas skripsi (working paoesd yang
ditulis dalam format artikel jurnal. Untuk informasi lebih lanjut silabkan unduh berkas Panduan mengunggah skripsi

Tesis
Tugas akhir tingk at magister {32,
Umtuk informasi lebib lanjut silabk an unduh berkas Panduan mengunggah tesis

Disertasi
Tugas akhir tingk at doktor (533,
Umtuk informasi lebib lanjut silakk an unduh berkas Panduan mengunggah disertasi

Mak alah Seminar
Mak alah Seminar adalah adalah sebuah Karya Hlmiah Mahasiswa dan telah dipresentasikan dalam seminar
nasionalfinternasional. Contoh: mak alah yang diterbitk an dalam sebuah prosiding.

Makalah Non-Seminar
Mak alah Mon-Seminar adalah adalah sebuah Karya llmiah Mahasiswa yang belum jtidak dipresentasikan dalam sebuah
seminar. Contoh: laporan akhir, tugas kuliah, dil

Proyek llmiah
Proyek ilmiah adalah sebuah karya ilmiah mahasiswa dalam bentuk rencana bisnis (Susimess piad), rancangan proses
(Ausiness process), poster, atau karya ilmiah lainmya.

Artikel Jurnal
Artikel Jurnal adalah dokumen berupa berk as digital yvang TELAH TEREIT di Jurnal terakreditasi Masional maupun
Internasional. Dokumen Artikel Jurnal yvang diunggah pada UANA tidak akan dipublikasikan ulang, melainkan untuk
pencatatan Artikel Jurnal yang merupak an hasil karya civitas akademika Ul.
Bagi staf, metadata Artikel Jurnal akan ditampilk an di Sistem Informasi Kepegawaian (SIPEC) sebagal karya ilmiah yang
tercatat di Universitas Indonesia.

Gambar 5. Halaman Menu Add Content
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Unggah Skripsi
Menu Skripsi adalah menu yang digunakan untuk mengunggah skripsi yang
diperuntukkan untuk S1. Untuk membaca panduan unggah skripsi, pilih hyperlink

Panduan mengunggah skripsi seperti pada Gambar 6.

Skripsi
Tugas akhir tingk at sarjana (31).
Dokumen yvang harus diunggah adalah 1) Maskah lengkap skripsi (f rext). 2) Mask ah ringk as skripsi (workimg pamen vang
ditulis dalam format artikel jurnal. Untuk informasi lebib lanjut silabk an unduh berk as Panduan mengunggah skripsi ‘\.

Gambar 6. Halaman Pilihan Baca Panduan Unggah Skripsi

Setelah melakukan klik panduan mengunggah skripsi, maka sistem akan menampilkan
file degan format pdf seperti pada Gambar 7.

— -+  Automatic Zoom =

Panduan Mengunggah SKkripsi
(51)

;‘?*‘ . .

Gambar 7. Halaman Membaca Panduan Penulisan

Bila ingin langsung mengunggah skripsi, klik hyperlink Skripsi seperti pada Gambar 8
dan sistem akan menampilkan halaman seperti pada Gambar 9.

Skripsi‘—-—‘.

Tugas akhir tingk at sarjana (517,
Dokumen yang harus diunggah adalah 1) Maskah lengk ap skripsi {fa rext). 2) Mask ah ringkas skripsi (working paper yang
ditulis dalam format artikel jurnal. Untuk informasi lebih lanjut silahk an unduh berk as Panduan mengunggah skripsi

Gambar 8. Halaman Menu Unggah Skripsi
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Add content

Create Skripsi

Judul Eerbahasa IndonesiafEahasa Lain (Selain Eahasa Inggris) ™

Judul Eerbahasa lnggris *

Masukkan judul skripsi f tugas akhir dalam bahasa Inggris. Contoh: "Legal Aspects of Carbon Credit Trading™

Abstrak Eerbahasa Indonesia/Eerbahasa Lain (selain Eahasa Inggris)

B I S= = ui= = = @ @ Size = =

body p &
Disable rich—-text

Text format  Friendly Editar |~ More information about text formats
Masukkan abstrak dalam bahasa Indonesiafbahasa lain {selain bahasa Inggris) yvang terdapat pada skripsi anda.
Mbstrak BEerbahasa lnggris

B I = =E E = = = EESMET] size ™= =

body A
Disable rich—-text

Text format  Friendly Editar More inform ation about text formarts

Masukkan abstrak dalam bahasa Inggris yang terdapat pada skripsi anda.

Keyword/ Kata Kunci *

Masukkan kata kunci atau &epword yang terdapat pada skripsi, jika lebih dari satu kata kunci maka pemisahan antarkata kunci
menggunakan koma {}. Contoh: karbon, carbon, kredit, credit

Kontributar »

umen

an dan Publik as

Save Preview

Gambar 9. Halaman Create Skripsi

Langkah-langkah pengisian form Create Skripsi adalah sebagai berikut:

1.

Isi kolom yang terdapat pada form Informasi Dasar.

Manual Sistem Aplikasi Unggah Karya limiah (UIANA)
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Pada halaman Create skripsi, mahasiswa mengisikan informasi dasar yang terkait
dengan skripsi pada kolom yang tersedia. Informasi dasar mencakup judul skripsi
berbahasa Indonesia, judul berbahasa inggris, abstrak berbahasa Indonesia, abstrak

berbahasa inggris dan keyword/kata kunci.

2. Untuk mengisi bagian Kontributor, tekan button ESRUEEEZSE maka sistem akan

menampilkan form pengisian Kontributor seperti pada Gambar 10.

Kontributor -

Kontributor adalah pihak —pihak yang bertanggung jawab terhadap karya ilmiah yang diunggah

Show row weights

Fenulis Utama

4o

Masukkan vrernante nama penulis skripsiftugas akhir.

Add another itern | <—

Show row weights

Fembimbing Skripsi

o

Jika nama dosen pembimbing anda tidak ada, silahkan ketikkan belum terdaftar di kolom isian pembimbing. Jika pembimbing
lebih dari satu orang maka tekan tombol ad'd anotfer fteny.

Add another item

Show row weights

Fembaca / Penguji

4

Jika nama dosen pembacafpenguji anda tidak ada, silahkan ketikkan belum terdaftar di kolom isian pembacafpenguji. Jika
pembacafpenguji lebih dari satu orang maka tekan tombol adaf anotfrer iten.

Add another item

Gambar 10. Halaman Pengisian Kontributor

Pada kolom pengisian kontributor, mahasiswa mengisikan kolom pengisian penulis
utama skripsi, pembimbing skripsi dan pembaca/penguji. Apabila dalam 3 kolom
pengisian tersebut ada yang dituliskan atau disebutkan lebih dari dua, maka klik

button = Ad¢anetheritem | g hagian bawah kolom pengisian.

3. Untuk mengisi bagian Detil Dokumen, tekan button BEEIRSEFUENNE  maka sistem

akan menampilkan form pengisian Detil Dokumen seperti pada Gambar 11.

Manual Sistem Aplikasi Unggah Karya limiah (UIANA) 14
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Detil Dokumen -

Daokumen Maskah Lengkap Skripsi /

Browse.. Upload

Masukkan fudff text skripsi atau tugas akhir dalam format pdf, dari halaman judul sampai dengan lampiran yang sesuai dengan
pedoman penulisan tugas akhir. Pastikan bahwa fife tidak terenkripsi (tidak diberi password). Dalam #fife tersebut, pada
halaman pernyataan orisinalitas, lembar pengesahan, dan pernyataan persetujuan publikasi harus ditandatangani dan
dixcanfpindai. Untuk panduan penulisan dapat dilihat di sini. Sedangkan penamaan berkas naskah lengkap terdiri atas nama
penulis, jenis karya, singkatan nama fakultas dan tahun lulus. Contoh: Monalisa Septiana-Skripsi-FIB-Full Text-2013_pdf

Files must be less than 200 MB.

Allowed file types: pdf.

Dokumen Maskah Ringkas Skripsi

Browse... Upload

Masukkan naskah skripsi yang sudah diubah dalam bentuk artikel jurnal, sekitar 16--20 halaman. Untuk panduan penulisan
artikel jurnal dapat dilihat di Jurnal Makara atau mengikuti ketentuan di fakultas anda atau lihat di sini. Sedangkan penamaan
berkas naskah ringkas terdiri atas nama penulis, jenis karya, nama fakultas, dan tahun lulus. Contoh: Monalisa Septiana-
Skripsi-FIB-Maskah Ringkas-2013. pdf

Files must be less than 200 MB.
Allowed file types: pdf. /

Form Persetujuan Maskah Ringkas -

Permyataan Persetujuan MNaskah Ringkas *

() Dapart diakases dan dipublikasik an di Ul-anaflib.ui.ac.id)

(O Akan Diproses diterbitk an pada jurnal Prodi/Jurusan/ fakultas di Ul

() Akan Diterbitkan pada prosiding seminar nasional pada Seminar.eee.

(O Akan Diterbitkan pada Jurnal Masional yaitU.. ...

(O Akan ditulis dalam bahasa Inggris dan diterbitkan pada prosiding Konferensi Internasional pada..esen.

() Maskah ringk as inin baik, dan ak an diubah/digabung dengan hasil penelitian lain dan ditulis dalam bahasa Ingagris

() Ditunda publikasi onlinenya k arena akan sedang dalam proses paten/HKI

Isilah salah satu pernyataan persetujuan publikasi, jika anda memilih pilihan yang diberi titik-titik{___} isilah kolom
keterangan dibawah pernyataan.

Kolom Keterangan

Gambar 11. Halaman Pengisian Detil Dokumen

Pada Detil Dokumen, mahasiswa mengupload dokumen naskah lengkap skripsi dan

dokumen naskah ringkas skripsi dengan cara klik (Erewse- | yntuk mencari file yang

Upload

akan diunggah dan klik . Untuk membatalkan file yang telah di-upload, tekan

button = "*™= dan sistem akan menampilkan kolom upload kembali. Untuk melihat

Pada pengisian Detil dokumen terdapat bagian pengisian form persetujuan naskah
ringkas. Untuk mengisi, klik salah satu pernyataan persetujuan naskah ringkas.
Sedangkan untuk pilihan yang diberikan titik —titik, isikan keterangan di kolom

keterangan.
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Kolom pengisian yang lainnya yang harus diisi oleh mahasiswa pada form Detil
Dokumen adalah daftar isi, referensi/daftar pustaka, jumlah halaman dan upload
berkas pendukung non text.

4. Untuk  mengisi  bagian  Pengesahan dan  Publikasi, tekan  button

e CEUEEINECIETME  maka sistem akan menampilkan form pengisian Pengesahan
dan Publikasi seperti pada Gambar 12.

Pengesahan dan Publikasi -

Tanggal Pengesahan

Date

037262013
Eqg., 03f26f2013

Masukkan tanggal pengesahan skripsiftugas akhir oleh pengujifpembimbing.

Preferensi Tahun Pengak sesan
2012

Skripsi ini dapat diakses mulai tahun tertentu {tentukan tahun pengaksesan pada tahun ini sesuai keinginan anda apabila
masih dalam proses pengajuan paten atau HKI)
Contoh: 2018

Save Preview

Gambar 12. Halaman Pengisian Pengesahan dan Publikasi

5. Untuk memastikan data yang telah diisi pada masing-maing kolom benar, tekan

button "™  dan sistem akan menampilkan halaman Preview seperti pada Gambar

13 sampai Gambar 15.
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&9 Status Unggahan Akun & [Contak Kami

Unagah ™ Panduan penulisan & Logout

o The trimmed version of your post shows what your post looks like when promoted to the main page or when exported for
syndication. You can insert the delimiter "<l--break —--=" (without the quotes) to fine-tune where your post gets split.

Add content

Preview

Preview trimmed version

Test Create Skripsi

Submitted by TRIAS ANDANTY on Mon, 03/18/2013 - 15:25

Read more

Preview full version

Test Create Skripsi

Submitted by TRIAS ANDANTY on Mon, 03/18/2013 - 15:25

Judul Berbahasa Inggris:
Test Create Skripsi

Penulis Utama:

TRIAS ANDAMNTY
ReferensifDaftar Pustaka:

Daftar isi:

Abstrak Berbahasa IndonesiafBerbahasa Lain {(Selain Bahasa Inggris):
Test Create SkripsiTest Create SkripsiTest Create Skripsi

Abstrak Berbahasa Inggris:
Test Create SkripsiTest Create SkripsiTest Create Skripsi

Dokumen Naskah Lengkap Skripsi:
Absen Rapat IT Fakultas.pdf
Dokumen Naskah Ringkas Skripsi:
Absen Rapat IT Fakultas.pdf

Gambar 13. Halaman Preview (Bagian 1)

Manual Sistem Aplikasi Unggah Karya Ilmiah (UIANA)
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Keyword/Kata Kunci:

skripsi

Preferensi Tahun Pengaksesan:

2012

Tanggal Pengesahan:

Monday, March 18, 2013

Pernyataan Persetujuan Maskah Ringkas:
Dapat diakases dan dipublikasikan di Ul-anaflib.ui.ac.id)
Pembimbing Skripsi:

Rahrmi Hadiati 5T

Pembaca f Penguiji:

Rahrmi Hadiati ST

Inforrr

Judul Berbahasa IndonesiafBahasa Lain (Selain Bahasa Inggris) *

Test Create Skripsi

Judul Berbahasa Inggris *
Test Create Skripsi

Masukkan judul skripsi f tugas akhir dalarm bahasa lnggris. Contoh: “Legal Aspects of Carbon Credit Trading™

Abstrak Berbahasa IndonesiafBerbahasa Lain (Selain Bahasa Inggris) *

B I

B W Size’™ .
Test Create SkripsiTest Create SkripsiTest Create Skripsi

hody p p

Disable rich-text

Text format = Friendly Editor More information about text formats

Gambar 14. Halaman Preview (Bagian 2)

Manual Sistem Aplikasi Unggah Karya limiah (UIANA)
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bah Ind iafbah lain {selain bahasa Inggris) yang terdapat pada skripsi anda_

Masukkan abstrak dalam
Abstrak Berbahasa lnggris *
B I E £ = E = iz i By @ Size T =

Test Create SkripsiTest Create SkripsiTest Create Skripsi

body div

Disable rich-text

Text format  Friendly Editar ¥ More information about text formats

Masukkan abstrak dalam bahasa Inggris yang terdapat pada skripsi anda_

Keyword/Kata Kunci *

Skripsi
Masukkan kata kunci atau &epword yang terdapat pada skripsi, jika lebih dari satu kata kunci maka pemisahan antarkata kunci
menggunakan koma {}. Contoh: karbon, carbon, kredit, credit

Kontributor »

Detil Dokumen »

Pengesahan dan Publikasi »

Save Preview

Gambar 15. Halaman Preview (Bagian 3)

Jika terdapat kesalahan data, pengguna dapat melakukan perbaikan pada kolom yang

Save

telah tersedia (mengikuti langkah 1-5) kemudian tekan button
Apabila muncul Gambar 16, kemungkinan terjadi kesalahan pengisian. Kesalahan
tersebut berupa pengisian kolom yang tidak lengkap atau lupa mengisi kolom yang wajib

diisi. Pastikan pengisian kolom yang bertanda bintang merah sudah terisi.

Manual Sistem Aplikasi Unggah Karya Ilmiah (UIANA) 19

Untuk Mahasiswa



6 * |udul Berbahasa IndonesiafBahasa Lain (Selain Bahasa Inggris) field is required.
o |udul Berbahasza Inggris field is required.
s Abstrak Berbahasa IndonesiafEerbahasa Lain (Selain Eahasa Ingagris) field is required.
o Ahstrak Berbahasa inggris field is required.
s Dokurnen Maskah Lengkap Skripsi field is required.
» Keyword/Kata Kunci field is required.
* Pernyataan Persetujuan Maskah Ringkas field is required.
o field is required.
s field is required.

Gambar 16. Halaman Tampilan Peringatan Unggah Skripsi

Apabila Skripsi berhasil di save, maka sistem akan menapilkan notifikasi seperti Gambar
17.

@ Skripsi Tesr Creare Skrjpsihas been created.

Wi Edit o ket o \

Test Create Skripsi

Subrmitted by TRIAS AMDAMTY on Thu, 040047201 3 - 05:25

Judul Berbahasa Inggris:

Test Create Skripsi

Penulis Utama:

TRLAS AR DoART Y

Abstrak Berbaha=a IndonesiafBerbahasa Lain (Selain Bahasa Inggris):
Test Create SkripsiTest Create Skripsi

Gambar 17. Halaman Tampilan Notifikasi Unggah Skripsi

Apabila terdapat kesalahan pada Skripsi yang telah di unggah, maka mahasiswa dapat
melakukan perbaikan pada halaman tab Edit dan untuk melihat persetujuan pustakawan,
mahasiswa dapat melihat pada halaman tab Workflow.

Link add content di atas Create Skripsi pada Gambar 18 digunakan apabila pengguna
salah memilih menu add content skripsi dan ingin kembali memilih unggah karya ilmiah
lainnya. Klik add content untuk kembali ke halaman add content.

sdd content A
Create Skripsi

Gambar 18. Halaman Klik add content

Menu Tesis adalah menu yang digunakan untuk mengunggah karya ilmiah yang
diperuntukkan untuk S2. Untuk membaca panduan unggah Tesis, pilih hyperlink Panduan
mengunggah Tesis seperti pada Gambar 19.
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Tesis
Tugas akhir tingkat magister (527, \

Untuk informasi lebik lanjut silahkan unduh berkas Panduan mengunggah tesis

Gambar 19. Halaman Pilihan Baca Panduan Unggah Tesis

Setelah melakukan klik panduan mengunggah tesis, maka sistem akan menampilkan file

degan format pdf seperti pada Gambar 20.

Panduan Mengunggah Tesis
(52)

- .

Gambar 20. Halaman Panduan Mengunggah Tesis
Bila ingin langsung mengunggah tesis, klik hyperlink Tesis seperti pada Gambar 21 dan
sistem akan menampilkan halaman seperti pada Gambar 22.

Tesis ‘—F—‘

Tugas akhir tingkat magister (527,
Untuk informasi lebik lanjut silahkan unduh berkas Panduan mengunggah tesis

Gambar 21. Halaman Menu Unggah Tesis

Add content

Create Tesis

Informasi Dasar =

Judul Berbahasa Indonesiaf/Bahasa Lain BSelain Bahasa Inggris) *

Judul Berbakhaza Inggris *

Mazukkan judul tesis dalarm bahasza Inggris. Contoh: "Legal Aspects of Carbon Credit Trading™

Abstrak Berbahasa Indonesia/Berbahasa Lain Selain Bahasa Inggris) ©

B IjB=E 2 E = - = ;| 5= =

body R -}
Dizable rich-text

Text format  Friendly Editor s More information about text formats

Mazukkan abztrak dalam bahaza Indonesia f bhahasa lain (selain bahasza Inggrixz) yang terdapat pada texsiz anda_
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Abstrak Berbahasa Inggris *

B I E = = = = = R R r

Disable rich-text

Text format | Friendly Editor (» More information about text formats

Mazukkan abstrak dalam bahaza Inggriz yang terdapat pada tesiz anda.

Eeyword/Kata Kunci *

Mazukkan kata kunci atau tepword yang terdapat pada texisz, jika lebih dari zatu kata kunci maka pemizahan
antarkata kunci menggunakan kema (). Contoh: karbon. carbon. kredit, credit

Eontributor

Detil Dokumen  *

FPernigesahan dan Publikasi »

Save P revvi e

Gambar 22. Halaman Create Tesis

Langkah-langkah pengisian form Create Tesis adalah sebagai berikut:

1. Isi kolom yang terdapat pada form Informasi Dasar.
Pada halaman Create tesis, mahasiswa mengisikan informasi dasar yang terkait
dengan tesis pada kolom yang tersedia. Informasi dasar mencakup judul tesis
berbahasa Indonesia, judul berbahasa inggris, abstrak berbahasa Indonesia, abstrak

berbahasa inggris dan keyword/kata kunci.

2. Untuk mengisi bagian Kontributor, tekan button ESRUEEEZSE maka sistem akan

menampilkan form pengisian Kontributor seperti pada Gambar 23.
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Kontributor -

Kontributor adal ah pihak -pihak yang bertanggung jawab terhadap karya ilmiah yang diunggah

Show row weights

Penulis Utama

2

Masukkan vrernante nama penulis tesis.

Add another item

Show row weights

Pernbirmbing Tesis

+

Jika nama dosen pembimbing anda tidak ada, silahkan ketikkan belum terdaftar di kolom isian pembimbing. Jika pembimbing
lebih dari satu orang maka tekan tombol adfd’ another ftem.

Add another item

Show row weights

Permbaca / Penguji

+

Jika nama dosen pembacafpenguji anda tidak ada, silahkan ketikkan belum terdaftar di kolom isian pembacafpenguji. Jika
pembacafpenguji lebih dari satu orang maka tekan tombol adfdf anotfer itens.

Add another item

Gambar 23. Halaman Pengisian Kontributor

Pada kolom pengisian kontributor, mahasiswa mengisikan kolom pengisian penulis
utama tesis, pembimbing tesis dan pembaca/penguji. Apabila dalam 3 kolom
pengisian tersebut ada yang dituliskan atau disebutkan lebih dari dua, maka klik

button = Addantheritem g hagian bawah kolom pengisian.

3. Untuk mengisi bagian Detil Dokumen, tekan button BEEIRSEFUENNE  maka sistem

akan menampilkan form pengisian Detil Dokumen seperti pada Gambar 24.
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Detil Dokumen -

Daokumen Maskah lengk ap Tesis

Browse.. Upload

Masukkan fuff texit tesis dalam format pdf, dari halaman judul sampai dengan lampiran yang sesuai dengan pedoman
penulisan tesis. Pastikan bahwa Fife tidak terenkripsi {tidak diberi parsword). Dalam ##fe tersebut, pada halaman pernyataan

orisinalitas, lembar pengesahan, dan pernyataan persetujuan publikasi harus ditandatangani dan dircanfpindai. Untuk
panduan penulisan dapat dilihat di sini. Sedangkan penamaan berkas naskah lengkap terdiri atas nama penulis, jenis karya,
singkatan nama fakultas dan tahun lulus. Contoh: Monalisa Septiana-Tesis-FIB-Full Text-2013_pdf

Files must be less than 200 MB.

Allowed file types: pdf.

Dakumen Maskah Ringkas Tesis

Browse.. Uplaad

Masukkan naskah tesis yang sudah diubah dalam bentuk artikel jurnal, sekitar 16-—-20 halaman. Untuk panduan penulisan
artikel jurnal dapat dilihat di Jurnal Makara atau mengikuti ketentuan di fakultas anda atau lihat di sini. Sedangkan penamaan
berkas naskah ringkas terdiri atas nama penulis, jenis karya, nama fakultas, dan tahun lulus. Contoh: Monalisa Septiana-
Tesis-FIB-Naskah Ringkas-2013. pdf

Files must be less than 200 MB.

Allowed file types: pdf.

Form Persetujuan Maskah Ringkas -

Perriyataan Persetujuan Maskah Ringkas *

(O Dapat diakases dan dipublikasikan di Ul-anaflib.ui.ac.id)

(O Akan Diproses diterbitkan pada jurnal Prodif Jurusan/ fakultas di Ul.

(O Akan Diterbitk an pada prosiding seminar nasional pada Seminaro e ..

O Akan Diterbitk an pada Jurnal Nasional yaitloeee.

O akan ditulis dalarm bahasa inggris dan diterbitk an pada prosiding Konferensi Internasional pada...eee.

(O MWaskah ringk as inin baik, dan akan diubah/digabung dengan hasil penelitian lain dan ditulis dalam bahasa Inggris

O Ditunda publikasi onlinenya karena akan sedang dalam proses patenfHEK|

Isilah salah satu pernyataan persetujuan publikasi, jika anda memilih pilihan yang diberi titik-titik{___.} isilah kolom
keterangan dibawah pernyataan.

Kolom Keterangan

Gambar 24. Halaman Pengisian Detil Dokumen

Pada Detil Dokumen, mahasiswa mengupload dokumen naskah lengkap tesis dan

dokumen naskah ringkas tesis dengan cara klik untuk mencari file yang akan

Upload

diunggah dan klik Untuk membatalkan file yang telah di-upload, tekan

button = "*™= dan sistem akan menampilkan kolom upload kembali. Untuk melihat

Pada pengisian Detil dokumen terdapat bagian pengisian form persetujuan naskah
ringkas. Untuk mengisi, klik salah satu pernyataan persetujuan naskah ringkas.
Sedangkan untuk pilihan yang diberikan titik —titik, isikan keterangan di kolom
keterangan.
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Kolom pengisian yang lainnya yang harus diisi oleh mahasiswa pada form Detil
Dokumen adalah daftar isi, referensi/daftar pustaka, jumlah halaman dan upload
berkas pendukung non text.

4. Untuk  mengisi  bagian  Pengesahan dan  Publikasi, tekan  button

e CEUEEINECIETME  maka sistem akan menampilkan form pengisian Pengesahan
dan Publikasi seperti pada Gambar 25.

Pengesahan dan Publikasi =

Tanggal Pengesahan

Date
0470472013
E.g.. 04 /05720132

Masukkan tanggal pengesahan tesis oleh pengujifpembimbing.

Preferensi Tahun Pengaksesan
2012

Texzis ini dapat diakses mulai tahun tertentu {tentukan tahun pengaksesan pada tahun ini sesuai keinginan anda apabila
masih dalam prozes pengajuan paten atau HKI}
Contoh: 2018

Gambar 25. Halaman Pengisian Pengesahan dan Publikasi

5. Untuk memastikan data yang telah diisi pada masing-maing kolom benar, tekan

button "=  dan sistem akan menampilkan halaman Preview seperti pada Gambar

26 sampai Gambar 28.
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0 The trimmed version of your post shows what vour post looks like when promoted to the main page or when exported for
syndication. You can insert the delimiter "<!--break--=" {without the gquotes) to fine-tune where your post gets split,

Add cantent

Preview

Preview trimmed version

Test Create Tesis

Submitted by TRIAS ANDANTY on Thu, 04/04/2073 - 09:05

Eead mare

Preview full version

Test Create Tesis

Submitted by TRIAS ANDANTY on Thu, 0470472013 - 09:05

Judul Eerbahasa Inggris:

Test Create Tesis

Penulis Utama:

TRIAS ANDANTY

Abstrak Berbahasa IndonesiafBerbahasa Lain (5elain Bahasa Inggris):
Test Create Tesis untuk keperluan manual

Abstrak Berbahasa Inggris:
Test Create Tesis untuk keperluan manual

Dokumen Maskah Ringkas Tesis:

IE user manual Unggah role mahasiswa. pdf
Dokumen Maskah lengkap Tesis:

.E‘fi user manual Unggah role mahasiswa pdf
KeywordfKata Kunci:

test

Preferensi Tahun Pengaksesan:

2012

Tanggal Pengesahan:

Thursday, Apnl 4, 2013

Pernyataan Persetujuan Maskah Ringkas:
Dapat diakases dan dipublikasikan di Ul-anaflib.ui ac.id)
Pembimbing Tesis:

WIMDA ACTARIMNA

Pembaca §f Penguji:

WINDA ACTARINA

Gambar 26. Halaman Preview (Bagian 1)
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Judul Eerbahasa IndonesiafEahasa Lain (Selain Eahasa Inggris) ™

TestCreate Tesis

Judul Eerbahasa Inggris *

TestCreate Tesis
mtasukkan judul tesis dalam bahasa Inggris. Contoh: "Legal Aspects of Carbon Credit Trading®
Abstrak Eerbahasa IndonesiafBerbahasa Lain (Selain Eahasa Inggris) ™

BIE=sSEE=

= e e

]
[at
g
=L
o)
-\-u
T
1

Test Create Tesis untuk keperluan manual

Disable rich-text

Text format | Friendly Editar More information about text formats

Gambar 27. Halaman Preview (Bagian 2)
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Mazukkan abztrak dalam bahaza Indonexia f bahaza lain {zelain bahaza Inggriz) yang terdapat pada tesiz anda.

Abztrak Berbahaza Inggris

B I EE S = i= = e w5 T -

Test Create Tesiz untuk keperluan manual

Disable rich-text

Text format | Friendly Editor More information about text formats

Masukkan abstrak dalam bahasa Inggris yang terdapat pada tesis anda.
EeywordfKata Kunci *

Texzt

Masukkan kata kunci atau kepword yang terdapat pada;esis, jika lebih dari satu kata kunci maka pemisahan
antarkata kunci menggunakan koma L)}. Contoh: karbon. carbon, kredit. credit

Eontributar  #

Detil Dokumar  *

Fengezahan dan Publikasi »

Save Fraviem

Gambar 28. Halaman Preview (Bagian 3)

Jika terdapat kesalahan data, pengguna dapat melakukan perbaikan pada kolom yang

telah tersedia (mengikuti langkah 1-5) kemudian tekan button = 5"

Apabila muncul Gambar 29, kemungkinan terjadi kesalahan pengisian. Kesalahan
tersebut berupa pengisian kolom yang tidak lengkap atau lupa mengisi kolom yang wajib
diisi. Pastikan pengisian kolom yang bertanda bintang merah sudah terisi.
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@ # Judul Berbahasa Indonesia/Eahasa Lain iSelain Bahasa Inggris) field is required.
» Ahstrak Berbahasa Indonesia/Berbahasa Lain (Selain BEahasa Inggris) field is required.
o Keyword/Kata Kunci field is required.
# Judul Eerbahasa Inggris field is required.
e phstrak Berbahasa Inggris field is required.
* Dokumen Maskah lengkap Tesis field is required.
® Permyataan Persetujuan Maskah Ringkas field is required.

Gambar 29. Halaman Peringatan Unggah Tesis
Apabila Tesis berhasil di save, maka sistem akan menapilkan notifikasi seperti Gambar
30.

'@ Teziz Tesr Creafe Tesizhas been created.

Wiy Edit Wi bfloney

Test Create Tesis

Submitted by TRIAS AMDAMT Y on Thu, 0400472013 -03:14

Judul Berbahasa Inggris:

Test Create Tesiz

Penulis Utama:

TRIAS ARDART Y

Ab=ztrak Berbahasa IndonesiafBerbahasa Lain (Selain Baha=sa Inggris):
Test Create Tesiz untuk keperluzan manuzl

Gambar 30. Halaman Notifikasi Unggah Tesis
Apabila terdapat kesalahan pada Tesis yang telah di unggah, maka mahasiswa dapat
melakukan perbaikan pada halaman tab Edit dan untuk melihat persetujuan pustakawan,
mahasiswa dapat melihat pada halaman tab Workflow.
Link add content di atas Create Tesis pada Gambar 31 digunakan apabila pengguna
salah memilih menu add content tesis dan ingin kembali memilih unggah karya ilmiah

lainnya. Klik add content untuk kembali ke halaman add content.

Add cortent *-—-‘

Create Tesis

Gambar 31. Halaman Klik Add Content

Menu Disertasi adalah menu yang digunakan untuk mengunggah karya ilmiah yang
diperuntukkan untuk S3. Untuk membaca panduan unggah Disertasi, pilih hyperlink
Panduan mengunggah Disertasi seperti pada Gambar 32.
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Disertaxsi
Tugas akhir tingkat doktor 53],

Untuk informasi lebik lanjut silshkan undub berkas Panduan mengunggah disertasi

Gambar 32. Halaman Pilihan Baca Panduan Unggah Disertasi

Setelah melakukan klik panduan mengunggah disertasi, maka sistem akan menampilkan
file degan format pdf seperti pada Gambar 33.

— 4+ Automatic Zoom £

Panduan Mengunggah Disertasi
(S3)

Gambar 33. Halaman Panduan Mengunggah Tesis

Bila ingin langsung mengunggah disertasi, klik hyperlink Disertasi seperti pada Gambar
34 dan sistem akan menampilkan halaman seperti pada Gambar 35.
Tesis ‘.—-—l‘

Tugas akhir tingkat magister (527,
Untuk informasi lebik lanjut silahkan unduh berkas Panduan mengunggah tesis

Gambar 34. Halaman Menu Unggah Disertasi

Add content

Create Disertasi

Informasi Dazar =

Judul Berbahasa IndonesiafBabhasa lain Gelain Bahaza Inggris)

Judul Berbahasa Inggris *

Mazukkan judul dizsertaszi dalam bahasza Inggriz. Contoh: “Legal Aspects of Carbon Credit Trading™
Abstrak Berbahasa Indonesia/Berbahasa Lain Selain Babhasa lhagris) *

B I[E=s 28 = = = GE @ s Z =]

body p 4

Disable rich-text

Text format | Friendly Editar s More information about text formats

Maszukkan abstrak dalam bahaza Indonexsiafbahasza lainm {selain bahasa Inggris) yang terdapat pada dizertasi
anda.
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Abstrak Berbahas=a Inggris ©

B I |[E = = = s E &E | s T g

body p £

Disable rich—text

Text format  Friendly Editar w More information about text formats

Masukkan abzstrak dalam bahaza Inggris yang terdapat pada dizertasi anda_

Eeyword/kata Kunci *

Masukkan kata kunci atau depword yang terdapat pada disertasi, jika lebih dari satu kata kunci maka pemizahan
antarkata kunci menggunakan kema (). Contoh: karbon, carbon. kredit. credit

Kontributar »

Detil Dokurmen  *

Ferigesahan dan Publikasi =

Save Previeuws

Gambar 35. Halaman Create Disertasi

Langkah-langkah pengisian form Create Disertasi adalah sebagai berikut:

1. Isi kolom yang terdapat pada form Informasi Dasar.
Pada halaman create disertasi, mahasiswa mengisikan informasi dasar yang terkait
dengan disertasi pada kolom yang tersedia. Informasi dasar mencakup judul disertasi
berbahasa Indonesia, judul berbahasa inggris, abstrak berbahasa Indonesia, abstrak

berbahasa inggris dan keyword/kata kunci.

2. Untuk mengisi bagian Kontributor, tekan button ESRMEEESE maka sistem akan

menampilkan form pengisian Kontributor seperti pada Gambar 36.
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Kontributor =

Kontributor adalah pihak-pihak yang bertanggung jawab terhadap karya ilmiah yang diunggah

Hide row weights

Fenulis Utama

Masukkan wsermame nama penuliz disertas=i.

Add another item

Hide row weights

Fembimbing Disertasi [ Promotor

Jika nama dosen pembimbingfpromotor anda tidak ada. silahkan ketikkan belum terdaftar di kolom isian
pembimbing/promotor. Jika pembimbing/promotor lebih dari satu orang maka tekan tombol add anorher irem.

Add another item

Hide row weights

Kopromotor

Jika nama kopromotor anda tidak ada. silahkan ketikkan belum terdaftar di kolom isian kopromotor. Jika kopromotor
lebih dari satu orang maka tekan tombol add ancther ifem.

Add another item

Hide row weights

Pembaca f Penguji

0w

Jika nama dosen pembaca fpenguji anda tidak ada, silahkan ketikkan belum terdafiar di kolom isian pembaca fpenguji. Jika
pembaca/penguji lebih dari satu orang maka tekan tombol addf anorher irem.

Add another item
Gambar 36. Halaman Pengisian Kontributor

Pada kolom pengisian kontributor, mahasiswa mengisikan kolom pengisian penulis
utama disertasi, pembimbing disertasi/Promoter, Kopromotor dan pembaca/penguji.
Apabila dalam 4 kolom pengisian tersebut ada yang dituliskan atau disebutkan lebih

dari dua, maka klik button = #%@theritem g hagian bawah kolom pengisian.

3. Untuk mengisi bagian Detil Dokumen, tekan button BEEIRSEFUENNE  maka sistem

akan menampilkan form pengisian Detil Dokumen seperti pada Gambar 37.
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Detil Dokurmen =

Do kumen Mazkah Lengkap Dizertasi

Masukkan fwrff rexy dizsertasi dalam format pdf, dari halaman judul zampai dengan lampiran yang seszuai dengan
pedoman penulisan dizsertasi. Pastikan bahwa fFfe tidak terenkripzi (tidak diberi gosswerdd. Dalam S5fe tersebut.
pada halaman pernyataan orisinalitas, lembar pengesahan, dan pernyataan perszetujuan publikazi harusx
ditandatangani dan discanfpindai. Untuk panduan penulisan dapat dilihat dizini. Sedangkan penamaan berkas
mazkah lengkap terdiri ataz nama penulisz, jenis karya, singkatan nama fakultas dan tahun lulus. Contoh:
Monaliza Septiana-Disertasi-FIBE-Full Text-201 3 _pdf

Files must be less than 200 MB_

Allowed file types: pdf.

Do kumen Maskah Ringkas Disertasi

| Bronuze... Uplaoad

Masukkan naskah disertasi yang sudah diubah dalam bentuk artikel jurmal, sekitar 16--20 halaman. Untuk
panduan penulisan artikel jurmal dapat dilihat di Jurnal Makara atau mengikuti ketentuan di fakultas anda atau
lihat di zini. Sedangkan penamaan berkas naxzkah ringkas terdiri atas nama penulis. jenis karya, nama fakultas.
danm tahun lulus. Contoh: Monaliza Septiana-Dizertasi-FIB-Haszkah Ringkaz-201 3. pdf

Files must be less than 200 WEB.

Allowed file types: pdf.

Form Persetujuan Maszkah Ringkas -

Pertiwatazmn Persetujuan Maskah Ringkas

() bapat dizkazes dan dipublikasikan di Ul-anailibuiac.id)

{:} Akan Diproses diterbitkan pada jurnal Frodijlurusansfakultas di Ul

{:} Akan Diterbitkan pada prosiding seminar nasional pada Seminar..........

{:} Akan Diterbitkan pada Jurnal Mazional yaitu.......

{:} Akan ditulis dalarm bahasa magris dan diterbitkan pada prosiding Eonferensi Internasional pada..

O Maskzah ringkas inin baik. dan akan diubah/digabung dergan hasil penelitian lain dan ditulis dalam bahasa maagris untuk

{:} Ditundz publikasi onlinenya karena akan sedang dalam proses paten/HE|

Isilah salah satu pernyataan persetujuan publikasi, jika anda memilih pilihan yvang diberi titik-titik{___}
izilah kolom keterangan dibawah pernyataan.

Ealom Keterangan

Isikan titik-titik {___.}) dengan keterangan persetujuan naszkah ringkas.
Gambar 37. Halaman Pengisian Detil Dokumen

Pada Detil Dokumen, mahasiswa mengupload dokumen naskah lengkap disertasi dan

dokumen naskah ringkas disertasi dengan cara klik untuk mencari file yang

Upload

akan diunggah dan klik . Untuk membatalkan file yang telah di-upload, tekan

button = "*™= dan sistem akan menampilkan kolom upload kembali. Untuk melihat

Pada pengisian Detil dokumen terdapat bagian pengisian form persetujuan naskah
ringkas. Untuk mengisi, klik salah satu pernyataan persetujuan naskah ringkas.
Sedangkan untuk pilihan yang diberikan titik —titik, isikan keterangan di kolom
keterangan.
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Kolom pengisian yang lainnya yang harus diisi oleh mahasiswa pada form Detil
Dokumen adalah daftar isi, referensi/daftar pustaka, jumlah halaman dan upload
berkas pendukung non text.

4. Untuk  mengisi  bagian  Pengesahan dan  Publikasi, tekan  button

e CEUEEINECIETME  maka sistem akan menampilkan form pengisian Pengesahan
dan Publikasi seperti pada Gambar 38.

Pengesahan dan Publikasi -

Tanggal Pengeszhan

Cate
0404 /2013
E.g.. 040572013

Masukkan tanggal pengezahan disertasi oleh pengujifpembimbing.

Freferensi Tahun Pergakzesan
2012

risertasi ini dapat diakses mulai tahun tertentu {tentukan tahun pengaksesan pada tahun ini sesuai keinginan
anda apabila masih dalam proses pengajuan paten atau HKI}
Contoh: 2018

Gambar 38. Halaman Pengisian Pengesahan dan Publikasi

5. Untuk memastikan data yang telah diisi pada masing-maing kolom benar, tekan

button "™  dan sistem akan menampilkan halaman Preview seperti pada Gambar

39 sampai Gambar 41.
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a The trirmrmed wersion of your post shows what your post looks like when promoted to the main page or when exported for syndication.

You cak inzert the deliriter "<1--break--=" fwithout the quates) to fine-tune where your post gets =plit.

Add cantent

Preview

Preview trimmed version

Test Create Disertasi

submitted by TRIAS AMDANTY on Thu, 040472013 - 10:12

Fead more

Preview full version

Test Create Disertasi

Submitted by TRIAS AMDAMTY on Thu, 04042013 - 10:13

Judul Berbahasa Inggris:
Test Create Disertasi
Penuliz Utama:

TRLAS AR DART Y

Daftar isi:

Abstrak Berbahasza IndonesiafBerbahasa Lain {Selain Bahasa Inggris):
Test Create DisertasiTest Create Disertasi

Abstrak Berbahasa Inggris:
Test Create DizertaziTest Create Dizertasi

Dokumen Maskah Lengkap Disertasi:

E user manual Unggah role mahasiswa pdf
Keywordf{Kata Kunci:

Test Create Dizartasi

Preferensi Tahun Pengaksesan:

2oz

Tanggal Pengezahan:

Thursday, april 4, 2013

Pernyataan Persetujuan Maskah Ringkas:
Dapat dinkazes dan dipublikazikan di Ul-ana(libouiac.id)
Pembimbing Disertasi / Promotor:

WM DA AT AR A

Kopromotor:

Rahrmi Hadiati 5T

Pembaca § Penguji:

Fahmi Hadiati 5T

Gambar 39. Halaman Preview (Bagian 1)
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Judul Berbahaza Indoresia/Bahasa Lain Gelain Bahasa Inggris) *

Test Create Dizsertasi

Judul Berbahaza Inggris *

Test Create Dizertasi
Mazukkan judul dizertazi dalam bahasza Inggriz. Contoh: “Legal Aspects of Carbon Credit Trading™
Abstrak Berbahasa Indonesia/Berbahasza Lain Belain Bahaza Inggris) *

B I E=2EEE |- £ R R N

Test Create DisertasiTest Create Disertasi

Disable rich-text

Text format  Friendly Editor % More information about text formats

Masukkan abstrak dalam bahasa Indonesiafbahaza lain {zelain bahasa Inggriz} yang terdapat pada disertasi
anda.

Abstrak Berbahasa hagris *
B I E= = = = FER

Test Create DisertasiTest Create Disertasi

Disable rich-text

Text format | Friendiy Editar % More information about text formats

Gambar 40. Halaman Preview (Bagian 2)

Manual Sistem Aplikasi Unggah Karya limiah (UIANA) 36
Untuk Mahasiswa



Eantributar *

Perigesahan dan Publikasi »

Sawe P rewviewn

Gambar 41. Halaman Preview (Bagian 3)

Jika terdapat kesalahan data, pengguna dapat melakukan perbaikan pada kolom yang

telah tersedia (mengikuti langkah 1-5) kemudian tekan button = 5"

Apabila muncul Gambar 42, kemungkinan terjadi kesalahan pengisian. Kesalahan
tersebut berupa pengisian kolom yang tidak lengkap atau lupa mengisi kolom yang wajib
diisi. Pastikan pengisian kolom yang bertanda bintang merah sudah terisi.

@ & |udul Eerbahasa IndonesiafEahasa Lain {Selain Eahasa Inggris) field is required.
® |udul Eerbahasa Inggris field is required.
® Shetrak Eerbahasa Indonesiaf/Eerbahasa Lain (5elain Eahasa Inggris) field is required.
e field is required.
& Kewword/Eata Kunci field is required.
® Ahstrak Eerbahasa Inggris field is required.
® Dokumen Maskah Lengkap Disertasi field is required.
® Pernvataan Persetujuan Maskah Ringkas field is required
® field is required.
® field is required.

Gambar 42. Halaman Peringatan Unggah Disertasi
Apabila Tesis berhasil di save, maka sistem akan menapilkan notifikasi seperti Gambar

43.

@ Dizertasi Fest Create Diserfasihas been created.

Wi Edit v kflaws

Test Create Disertasi

Subrnitted by TRIAS AMDANTY on Thu, 04042013 - 10:17

Judul Berbahasa Inggris:
Test Create Dizertasi
Penulis Utama:

TRIAS ARDANTY

Daftar isi:

Gambar 43. Halaman Notifikasi Unggah Disertasi
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Apabila terdapat kesalahan pada Disertasi yang telah di unggah, maka mahasiswa dapat
melakukan perbaikan pada halaman tab Edit dan untuk melihat persetujuan pustakawan,
mahasiswa dapat melihat pada halaman tab Workflow.

Link add content di atas Create Disertasi pada Gambar 44 digunakan apabila pengguna
salah memilih menu add content disertasi dan ingin kembali memilih unggah karya
ilmiah lainnya. Klik add content untuk kembali ke halaman add content.

Add cantent /

Create Disertasi

Gambar 44. Halaman Klik Add Content

Menu Makalah Seminar adalah menu yang digunakan untuk mengunggah karya ilmiah
berupa makalah seminar yang diperuntukkan untuk Seluruh sivitas akademika Ul. Untuk
mengunggah Makalah Seminar, klik hyperlink Makalah Seminar seperti Gambar 45.
Kemudian sistem akan menampilkan halaman Create makalah seminar seperti Gambar
46.

Makalah Seminar “'_—-.

Mzakzalah Seminar adalah adalah sebuak Karya lmiak Mzhasiswa dan telzb dipresentaszikan dalam seminar
nasionzlfinternasional. Contob: makalah wang diterbitkan dalam sebuah proziding.

Gambar 45. Halaman Menu Unggah Makalah Seminar
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Add content

Create Makalah Seminar

Judul Berbahasa Indonesia/Bahasa Lain Selain Babasa Inggris)

Judul Berbahasa Ingaris

Mazukkan judul makalah serinar dalam bahasa Inggriz. Contoh: TLegal Aszspects of Carbon Credit Trading™

Abstrak Berbahasa IndonesiafBerbahasa Lain Selain Bahasa Inggris) =

B = = = o [
B I E =3B I a|
¥
Dizable rich—text
Text format  Friendly Editar s More information about text formats

Mazukkan abstrak dalam bahaza Indonexsiafbahaza lain {selain bahaza Inggrixz} yang terdapat pada makalah
semimar anda._

Abstrak Berbahasa Inggris

B I |lE=EE = = = oE i | s T s

bady p 4
Disable rich—text

Text format  Friendly Editar » More information about text formats

Mazukkan abztrak dalam bahaxza Inggriz yang terdapat pada makalah seminar anda_

Eeyword/Eata Kunci ®

Mazukkan kata kunci atau kepword yang terdapat pada makalah seminmar, jika lebih dari satw kata kunci maka
pemizahan amtar kata kunci menggunakan koma L} Contoh: karbon, carbon. kredit. credit

tributor »

Sawve Frewview

Gambar 46. Halaman Create Makalah Seminar
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Langkah-langkah pengisian form Create Makalah Seminar adalah sebagai berikut:

1. Isi kolom yang terdapat pada form Informasi Dasar.
Pada halaman Create makalah seminar, mahasiswa mengisikan informasi dasar yang
terkait dengan makalah seminar pada kolom yang tersedia. Informasi dasar mencakup
judul makalah seminar berbahasa Indonesia, judul berbahasa inggris, abstrak
berbahasa Indonesia, abstrak berbahasa inggris dan keyword/kata kunci.
2. Untuk mengisi bagian Kontributor, tekan button ESRUEEEZSE maka sistem akan
menampilkan form pengisian Kontributor seperti pada Gambar 47.
Kaontributor =
Kontributor adalah pihak-pihak yvang bertanggung jawab terhadap karya ilmiah yvang diunggah
Hide row weights
Fenulis Utarma
" —
’m:dd another item
Hide row weights
Clasen Pembimbing
. —
Dembimbine Ik duri st brans maks tehen tombol ack! amoses e atiaz df kolom f=ian penbinbing. Jika
Add another itermn
Gambar 47. Halaman Pengisian Kontributor
Pada kolom pengisian kontributor, mahasiswa mengisikan kolom pengisian penulis
utama makalah seminar dan dosen pembimbing. Apabila dalam 2 kolom pengisian
tersebut ada yang dituliskan atau disebutkan lebih dari dua, maka klik button
Add anothertem i pagian bawah kolom pengisian.
3. Untuk mengisi bagian Detil Dokumen, tekan button BEEIRSEFUENNE  maka sistem
akan menampilkan form pengisian Detil Dokumen seperti pada Gambar 48.
Manual Sistem Aplikasi Unggah Karya Ilmiah (UIANA) 40

Untuk Mahasiswa



Add content

Create Makalah Seminar

Informasi Dazar *

Kontributar *

Detil Dokumen =

Dokurnen Maskah Lengkap

| Browse.. Uplaad

Maxzukkan foff rexr makalah seminar dalam format pdf, dari halaman judul zampai dengan lampiran yang zesuai
dengan pedoman penulizan makalah seminar. Pastikan bahwa f5fe tidak terenkripsi {tidak diberi posseord).
Untuk panduan penulisan dapat dilihat dizsini. Sedangkan penamaan berkasz naszkah lengkap terdiri atas mama
penulis, jeniz karya, singkatan mama fakultas dan tahun lulus. Contoh: Monaliza Septiana-Makalah Seminmar-
FIE-2013 pdf

Filex must be less than 200 MB_

Allowed file types: pdf.

Caftar isi
B I E = = = = TR R =
body p -]

Dizable rich-text

Text format  Friendly Editor | More information about text formais

Maxzukkan daftar izi makalah seminar.

Gambar 48. Halaman Pengisian Detil Dokumen

Pada Detil Dokumen, mahasiswa mengupload dokumen naskah lengkap makalah

seminar dengan cara klik untuk mencari file yang akan diunggah dan klik

elead | Untuk membatalkan file yang telah di-upload, tekan button Re™=  dan

sistem akan menampilkan kolom upload kembali. Untuk melihat panduan penulisan
Kolom pengisian yang lainnya yang harus diisi oleh mahasiswa pada form Detil
Dokumen adalah daftar isi, referensi/daftar pustaka, jumlah halaman, upload berkas
pendukung non text dan lembaga pendukung.

4. Untuk mengisi bagian Informasi Seminar, tekan button WaESEECIESESE maka

sistem akan menampilkan form pengisian informasi seminar seperti pada Gambar 49.
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Marma Acara / Kegiatan *

Masukkan informasi nama acara / kegiatan.

Tempat fcara § Kegiatan ™

Masukkan informasi tempat acara f kegiatan._

Tanggal Acara / Kegiatan

Date
D3/26/2013
E.g.. DFf26F2013

Masukkan informasi tanggal acara §f kegiatan

Erosur Acara f Kegiatan

Browse.. Upload

Masukkan file brosur acara f kegiatan_
Files must be less than 200 MEBE.
Allowed file types: jpg pdf.

Save Prewview:

Gambar 49. Halaman Pengisian Informasi Seminar

Pada pengisian Informasi Seminar terdapat bagian pengisian tanggal acara / kegiatan.
Isikan tanggal dan upload brosur acara/kegiatan dengan klik Browse untuk mencari
file kemudian klik tombol upload.

5. Untuk memastikan data yang telah diisi pada masing-maing kolom benar, tekan

button "=  dan sistem akan menampilkan halaman Preview seperti pada Gambar

50 sampai Gambar 52.
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O The trimmed wersion of wour post shaws what wour post looks like when promoted to the main page or when exported far syndication.
You can insert the delimiter "=!--break--=" fwithout the quates) to fine-tune where vour post gets split.

Add content

Preview

Preview trimmed version

Test Create Makalah Seminar

submitted by TRLAS AMDAMT ¥ on Thu, 04704 /2013 - 10:55

Read mare

Preview full version

Test Create Makalah Seminar

Submitted by TRIAS AMDAMT Y on Thu, 040472013 - 10:55

Penulis Utama:
TRIAS AMDANMTY
Daftar isi:

KeywordfKata Kunci:

Test Create Makalah Seminar

Judul Berbahasa Inggris:

Test Create Makalah Seminar

Abstrak Berbahasa IndonesiafBerbahasa Lain {Selain Bahasa Inggris):
Test Create Makalah SeminarTest Create Makalah Seminar

Abstrak Berbahasa Inggris:
Test Create Makalah SeminarTest Create Mzkalah Seminar

Dokumen Maskah Lengkap:

1 uzer mahuzl Unggah role mzhasizwa pdf
HNama Acara § Kegiatan:

Test Create Makalah Seminar

Tempat Acara § Kegiatan:

Test Create Makalah Seminar

Tanggal Acara / Kegiatan:

Thursday, April 4, 2013

Dosen Pembimbing:

P Dt AT ARIM A

Gambar 50. Halaman Preview (Bagian 1)
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Infaers

Judul Berbahasza Indonesia/Bahasa Lain BSelain Bahasa Ihagris) *

Test Create Makalah Seminar

Judul Berbahasa hagris
Test Create Makalah Seminar
Mazukkan judul makalah seminar dalam bahasa Inggris. Contoh: “Legal Aspects of Carbon Credit Trading™

Abstrak Berbahasa Ihdonesia fBerbabasza Lain Selzin Bahasa Inggris) *

B I E=2 =EE - - = B .= N
Test Create Makalah SerminarTest Create Makalah Seminar
bady @ ]
Disable rich-text
Texct format  Friendly Editar More information about text formats
Mazukkan abstrak dalam bahasza Indonexziafbahaza lain {selain bahaza Inggriz)} yang terdapat pada makalah
zeminar anda.
Abstrak Berbahasa Inggris
E E H E = 3= = = S -
BI EES B8 = - I |
Test Create Makalah SerninarTest Create Makalah Seminar
&
Disable rich—text
Test format | Friendly Editar |+ More information about text formats

Masukkan abstrak dalam bahasza Inggris yang terdapat pada makalah seminar anda.

Gambar 51. Halaman Preview (Bagian 2)
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Kewward fKata Kunci ®

Test Create Makalzh Seminar

Mazukkan kata kunci atau Aepword yang terdapat pada makalah seminar, jika lebih dari satu kata kunci maka
pemizahan antar kata kunci menggunakan koema L). Contoh: karbon, carbon. kredit, credit

Eantributar  »

Detil Dokurnen  ®

Infarmasi Seminar *

Save Frewiew

Gambar 52. Halaman Preview (Bagian 3)

Jika terdapat kesalahan data, pengguna dapat melakukan perbaikan pada kolom yang

Save

telah tersedia (mengikuti langkah 1-5) kemudian tekan button
Apabila muncul Gambar 53, kemungkinan terjadi kesalahan pengisian. Kesalahan
tersebut berupa pengisian kolom yang tidak lengkap atau lupa mengisi kolom yang wajib

diisi. Pastikan pengisian kolom yang bertanda bintang merah sudah terisi.

@ o |udul BEerbahasza Indonesia/Eahasa Lain (Selain BEahasa Inggris) field is required.
s field is required.
® Keyword/Kata Kunci field is required.
o Ahstrak Berbahasa Indonesiaf/Berbahasa Lain (5elain Eahasa Inggris) field is required.
® Dokumen Maskah Lengkap field is required.
* Mama fcara f Kegiatan field is required.
* Tempat Acara § Kegiatan field is required.
# field is required.

Gambar 53. Halaman Peringatan Unggah Makalah Seminar

Apabila Makalah Seminar berhasil di save, maka sistem akan menapilkan notifikasi

seperti Gambar 54.

0 Makalah Seminar Fest Create Madafah Seminarhas been created.

Wiew Edit wWarkflow

Test Create Makalah Seminar

Subrnitted by TRIAS ANDANTY on Thu, 04 /0472013 - 11:01
Penulis Utama:

TRIAS AMDARMTY
Daftar isi:

Gambar 54. Halaman Notifikasi Unggah Makalah Seminar
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Apabila terdapat kesalahan pada Makalah Seminar yang telah di unggah, maka
mahasiswa dapat melakukan perbaikan pada halaman tab Edit dan untuk melihat
persetujuan pustakawan, mahasiswa dapat melihat pada halaman tab Workflow.

Link add content di atas Create Makalah Seminar pada Gambar 55 digunakan apabila
pengguna salah memilih menu add content makalah seminar dan ingin kembali memilih

unggah karya ilmiah lainnya. Klik add content untuk kembali ke halaman add content.

Add content /

Create Makalah Seminar

Gambar 55. Halaman Klik Add Content

Menu Makalah Non Seminar adalah menu yang digunakan untuk mengunggah karya
ilmiah berupa makalah non-seminar yang diperuntukkan untuk Seluruh sivitas akademika
Ul. Untuk mengunggah Makalah Non Seminar, klik hyperlink Makalah Non-Seminar
seperti Gambar 56. Kemudian sistem akan menampilkan halaman Create makalah non
seminar seperti Gambar 57.

Makalah Mon-Seminar ‘-’.

tzkalah Man-Seminar adalah adalah sebuah Karya lmiah dzbasiswa vang belum/tidak dipresentasikan dalam sebuah seminar.
Contoh: laparan akhir, tugas kulizh, dll

Gambar 56. Halaman Menu Unggah Makalah Non-Seminar
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Add content

Create Makalah Non-Seminar

Judul Berbahasa IndonesiafBabasa Lain Selain Bahasa Inagris) *

Judul Berbahasa Inggris

Mazukkan judul makalah non-zeminar dalam bahasza Inggris. Contoh: "Legal Azpects of Carbon Credit Trading™
Abstrak Berbahaza IndonesiafBerbahaza Lain (Selain Bahaza Inggris) *

B J E= =3B = E = g, =
]

Disable rich-text

Tewxt format | Friendly Editor More information about text formats
Mazwukkan abxtrak dalam bahasza Indonesiafbahaxza lain {selain bahasza Inggrisz} yang terdapat pada makalah
non-seminar anda.
Abstrak Berbahasa Inggris *

BIEESE:S=S £ Siv £

body.-p P
Dizable rich-text

Tesct format | Friendly Editar More information about text formats

Mazukkan abztrak dalam bahaza Inggriz yang terdapat pada makalah non-zeminar anda.

Eeyword/Kata Eunci *

Mazukkan kata kunci atau kepwoerd yang terdapat pada makalah non-seminar, jika lebih dari satu kata kunci
maka pemisahan antar kata kunci menggunakan kema (). Contoh: karbon, carbon, kredit, credit

tributor ¢

Save Freview

Gambar 57. Halaman Create Makalah Non-Seminar
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Langkah-langkah pengisian form Create Makalah Non-Seminar adalah sebagai berikut:
1. Isi kolom yang terdapat pada form Informasi Dasar.
Pada halaman Create makalah non seminar, mahasiswa mengisikan informasi dasar
yang terkait dengan makalah non seminar pada kolom yang tersedia. Informasi dasar
mencakup judul makalah non seminar berbahasa Indonesia, judul berbahasa inggris,
abstrak berbahasa Indonesia, abstrak berbahasa inggris dan keyword/kata kunci.

2. Untuk mengisi bagian Kontributor, tekan button ESRUEEEZSE maka sistem akan

menampilkan form pengisian Kontributor seperti pada Gambar 58.

Kaontributar =

Kontributor adalah pihak-pihak yang bertanggung jawab terhadap karya ilmiah yang diunggah

Hide row weights

Fenulis Utama

0w

Mazukkan wserpame nama penuliz makalah non-seminar. Jika penuliz lebih dari satu orang maka tekan tombuol
add anelrher ifem

Add another item

Hide row weights

Dosen Permbimbing

0

Jika nama doszen pembimbing anda tidak ada, silahkan ketikkan belum terdaftar di kolom izian pembimbing. Jika
pembimbing lebih dari zatu orang maka tekan tombol add anerber irem.

Add another item

Gambar 58. Halaman Pengisian Kontributor

Pada kolom pengisian kontributor, mahasiswa mengisikan kolom pengisian penulis
utama makalah non seminar dan dosen pembimbing. Apabila dalam 2 kolom

pengisian tersebut ada yang dituliskan atau disebutkan lebih dari dua, maka klik

Add another item

button di bagian bawah kolom pengisian.

3. Untuk mengisi bagian Detil Dokumen, tekan button BEEIRSEFUENNE maka sistem

akan menampilkan form pengisian Detil Dokumen seperti pada Gambar 59.
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Detil Dokurnen =

Do kurnen Maskah Lengkap *

Browse... Upload

Masukkan firdf rexr makalah non-seminar dalam format pdf. dari halaman judul sampai dengan lampiran yang
zsesuai demgan pedoman penulisan makalah non-seminar. Pastikan bahwa fife tidak terenkrips=i {tidak diberi
Aassword). Untuk panduan penulizan dapat dilihat dizini. 2edangkan penamaan berkaxz naskah lengkap terdiri
atas nama penulis. jeniz karya, singkatan nama fakultasz dan tahun lulus. Contoh: Monaliza Septiana-Makalah
Hon-Seminar-FIBE-201 3 _pdf

Filex must be less than 200 ME.

Allowed file types: pdf.

Caftar isi

B I |

11

|

i
e

Disable rich-text

Gambar 59. Halaman Pengisian Detil Dokumen

Pada Detil Dokumen, mahasiswa mengupload dokumen naskah lengkap makalah non

seminar dengan cara klik untuk mencari file yang akan diunggah dan klik

Yrload - Untuk membatalkan file yang telah di-upload, tekan button = fe™=  dan

sistem akan menampilkan kolom upload kembali. Untuk melihat panduan penulisan
Kolom pengisian yang lainnya yang harus diisi oleh mahasiswa pada form Detil
Dokumen adalah daftar isi, referensi/daftar pustaka, jumlah halaman, upload berkas
pendukung non text dan lembaga pendukung.

4. Untuk memastikan data yang telah diisi pada masing-maing kolom benar, tekan

button "=  dan sistem akan menampilkan halaman Preview seperti pada Gambar
60.
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9 The trimmed varsion of your post shows what yvour post looks like when promoted to the rain page or when exported for syndication.
You can inzert the delimiter "=!l--break--=" fwithout the quates) to fine-tune wheare your post gets split.

Add content

Preview

Preview trimmed version

Test Create Makalah non seminar

Subrnitted by TRIAS ARMDANTY an Thu, 0470472013 - 11:45

Fead rore

Preview full version

Test Create Makalah non seminar

Subrnitted by TRIAS AMDARTY an Thu, 040472013 - 1745

Judul Berbahasa Inggris:

Test Create Makalah non seminar

Penulis Utama:

TRIAS AMDANTY

KeywordfKata Kunci:

Tast Create Makalzh non seminar

Abstrak Berbahasa IndonesiafBerbahasa Lain (Selain Bahasa Inggris):

Test Create Makalah non seminarTest Create Makalah non seminar

Abstrak Berbahasa Inggris:
Test Create Makalzh non seminarTest Create Makalah non seminar

Dokumen Maskah Lengkap:

1 user manual Unggah role mahasiswa pdf
Dosen Pembimbing:

WM LA ACT ARINA Edlt

Infarmasi Dasar »

Kantributor *

Detil Dokurnen *

gl [pai
Gambar 60. Halaman Preview

Jika terdapat kesalahan data, pengguna dapat melakukan perbaikan pada kolom yang

telah tersedia (mengikuti langkah 1-4) kemudian tekan button = 5"

Apabila muncul Gambar 61, kemungkinan terjadi kesalahan pengisian. Kesalahan

tersebut berupa pengisian kolom yang tidak lengkap atau lupa mengisi kolom yang wajib
diisi. Pastikan pengisian kolom yang bertanda bintang merah sudah terisi.
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@ ® |udul Eerbahasa Indonesia/Eahasa Lain (Selain Eahasa Inggris) field is required.
e field is required.
e Keyword/Kata Kunci field is required.
¢ |udul Berbahasa Inggris field is required.
® Abstrak Eerbahasa IndonesiafBerbahasa Lain (Selain Eahasa Inggris) field is required.
s Abstrak Eerbahasa lnggris field is required.
e [Dokumen Maskah Lengkap field is required.
e field is required.

Gambar 61. Halaman Peringatan Unggah Makalah Seminar
Apabila Makalah Non-Seminar berhasil di save, maka sistem akan menapilkan notifikasi
seperti Gambar 62.

e Mz kalah Mon-Seminar Yesr Sreate Madalah non seminarhas been created.

Wig Edit War kflow

Test Create Makalah non seminar

Subrnitted by TRIAS AMDAMT Y on Thu, 04/04/2013 - 171:52

Judul Berbahasa Inggris:

Test Create Mzakalah non seminar

Penulis Utama:

TRIAS AMDAMTY

Keyword fKata Kunci:

Test Create Mzkalah non =eminar

Abstrak Berbahasa Indonesia/Berbahasa Lain (Selain Bahasa Inggris):

Test Create Makalah non seminarTest Create Makalah non seminar

Abstrak Berbahasa Inggris:
Test Create Makalah non seminarTest Create Makalah non seminar

D_Dl(umen Naskah Lengkap:

Al yzer marnual Unggzh role mzhzsizwa pdf
Dosen Pembimbing:

il oty SIS T ARINA

Gambar 62. Halaman Notifikasi Unggah Makalah Non-Seminar

Apabila terdapat kesalahan pada Makalah Non-Seminar yang telah di unggah, maka
mahasiswa dapat melakukan perbaikan pada halaman tab Edit dan untuk melihat
persetujuan pustakawan, mahasiswa dapat melihat pada halaman tab Workflow.

Link add content di atas Create Makalah Non-Seminar pada Gambar 63 digunakan
apabila pengguna salah memilih menu add content makalah non-seminar dan ingin
kembali memilih unggah karya ilmiah lainnya. Klik add content untuk kembali ke
halaman add content.

Add content K“

Create Makalah Non-Seminar

Gambar 63. Halaman Klik Add Content
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Menu Proyek ilmiah adalah menu yang digunakan untuk mengunggah hasil proyek
ilmiah yang diperuntukkan untuk Seluruh sivitas akademika Ul. Untuk mengunggah
proyek ilmiah, klik hyperlink Proyek lImiah seperti Gambar 64. Kemudian sistem akan
menampilkan halaman Create proyek ilmiah seperti Gambar 65.

Proyek llmiah "'—“

Proyek ilmiah adalah sebuah karya ilmiah mahasiswa dalam bentuk rencana bisnis (busiress pfam, rancangan proses
[hurimess prace 55, poster, atau karya ilmiah lainmea.

Gambar 64. Halaman Menu Unggah Proyek lImiah

Add content

Create Proyek lImiah

Informasi Dasar =

Judul Eerbahasa Indonesiaf/Eahasa Lain Selain Eahasa Inggris) ™

Judul Eerbahasa Inggris *

tasukkan judul proyek ilmiah dalam bahasa Inggris. Contoh: "Legal Aspects of Carbon Credit Trading”

Abstrak EBerbahasa IndonesiafBerbahasa Lain (telain Eahasa Inggris) ™

Bl =EE=E&E - = = I &8 | Sre 2]
4
Disable rich-text
Textfarmat  Friendly Editar % More information about text formats
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Abstrak Eerbahasa Inggris *

BIEEE=EE =

]
o]
&

body p

Disable rich-text

Text farmat  Friendly Editor

More information about text formats

Masukkan abstrak dalam bahasa Inggris yang terdapat pada proyek ilmiah anda_

Kewword,/Kata Kunci ™

Maszukkan kata kunci atau fepmerd yang terdapat pada pn;yek ilmiah, jika lebih dari satu kata kunci maka pemizahan
antarkata kunci menggunakan koma (). Contoh: karbon, carbon, kredit, credit

Gambar 65. Halaman Create Proyek limiah

Langkah-langkah pengisian form Create Proyek Iimiah adalah sebagai berikut:

1. Isi kolom yang terdapat pada form Informasi Dasar.

Pada halaman Create proyek ilmiah, mahasiswa mengisikan informasi dasar yang

terkait dengan proyek ilmiah pada kolom yang tersedia. Informasi dasar mencakup

judul makalah non seminar berbahasa Indonesia, judul berbahasa inggris, abstrak

berbahasa Indonesia, abstrak berbahasa inggris dan keyword/kata kunci.

2. Untuk mengisi bagian Kontributor, tekan button

Kontributor » , maka Sistem akan

menampilkan form pengisian Kontributor seperti pada Gambar 66.
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kontributar =

Kontributor adalah pihak-pihak yang bertanggung jawab terhadap karya ilmiah yang diunggah

Hide row weights

Fenulis Utama

Masukkan usermame nama penulis proyek ilmiah.

Add another item

Hide row weights

Cosen Permbimbing

0%

Jika nama dosen pembimbing anda tidak ada. silahkan ketikkan belum terdaftar di kolom isian pembimbing. Jika
pembimbing lebih dari satu orang maka tekan tombol add anorher item.

Add anather item

Hide row weights

Fembaca { Penguji

0w

Jika nama dosen pembaca/penguji anda tidak ada. =silahkan ketikkan belum terdaftar di kolom izian pembaca fpenguji. Jika
pembaca fpenguji lebih dari satu orang maka tekan tombol add anerher irem.

Add another item

Gambar 66. Halaman Pengisian Kontributor

Pada kolom pengisian kontributor, mahasiswa mengisikan kolom pengisian penulis
utama proyek ilmiah, dosen pembimbing dan pembaca/penguji. Apabila dalam 3
kolom pengisian tersebut ada yang dituliskan atau disebutkan lebih dari dua, maka

klik button = A% @netheritem  gj hagian bawah kolom pengisian.

3. Untuk mengisi bagian Detil Dokumen, tekan button BEEIRSEFUENNE  maka sistem

akan menampilkan form pengisian Detil Dokumen seperti pada Gambar 67.
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Detil Dokumen =

Dokumen Maskah Lengkap Proyvek lmiah ™

Browse.. Upload

Masukkan Ffulf rexrproyek ilmiah dalam format pdf. dari halaman judul sampai dengan lampiran yang sesuai dengan
pedoman penulisan tugas akhir. Pastikan bahwa fife tidak terenkripsi {tidak diberi passererd). Dalam fife tersebut, pada
halaman pernyataan orizinalitas, lembar pengesahan, dan pernyataan persetujuan publikasi harus ditandatangani dan
disranf{pindai. Untuk panduan penulisan dapat dilihat disini. Sedangkan penamaan berkas naskah lengkap terdiri atas
nama penulis. jenis karya. singkatan nama fakultas dan tahun lulus. Contoh: Monalisa Septiana-Proyek llmiah-FIB-Full
Text-201 3. pdf

Files must be less than 200 MB.

Allowed file types: pdf.

Dokumen Naskah Ringkas Proyek llmiah

Browsze.. Lipload

Maszukkan nazkah proyek ilmiah yang sudah diubah dalam bentuk artikel jurnal, sekitar 16--20 halaman. Untuk panduan
penulisan artikel jurnal dapat dilihat di Jurnal Makara atau mengikuti ketentuan di fakultas anda atau lihat di sini.
Sedangkan penamaan berkas naskah ringkas terdiri atas nama penulis, jenis karya. nama fakultas, dan tahun lulus.
Contoh: Monalizsa Septiana-Proyek llmiah-FIB-Naskah Ringkas-2013.pdf

Files must be less than 200 MEB.

Allowed file types: pdf.

Daftar |si
BIfEESE S |- = i W | Size X @l
body B £
Disable rich-text
Text format  Friendly Editor % More information about text formats

Masukkan daftar isi proyek ilmiah.

Gambar 67. Halaman Pengisian Detil Dokumen

Pada Detil Dokumen, mahasiswa mengupload dokumen naskah lengkap peroyek

ilmiah dan dokumen naskah ringkas proyek ilmiah dengan cara klik untuk
mencari file yang akan diunggah dan klik " . Untuk membatalkan file yang telah

di-upload, tekan button ' "™ = dan sistem akan menampilkan kolom upload

kembali. Untuk melihat panduan penulisan naskah lengkap, mahasiswa dapat klik di
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Kolom pengisian yang lainnya yang harus diisi oleh mahasiswa pada form Detil
Dokumen adalah daftar isi, referensi/daftar pustaka, jumlah halaman dan upload
berkas pendukung non text.

4. Untuk memastikan data yang telah diisi pada masing-maing kolom benar, tekan

button "™  dan sistem akan menampilkan halaman Preview seperti pada Gambar
68.

0 The trimmed version of vour post shows what your post looks like when promoted to the main page or when exported for syndication.
You can insert the delimiter "=l--break--=" lnithout the quotes) to fine-tune where your post gets split.

Add cantent

Preview

Preview trimmed version

Test Create proyek ilmiah

Subrnitted by TRIAS AMDANTY on Thu, 040472013 - 15:17

Read mare

Preview full version

Test Create proyek ilmiah

Subrnitted by TRIAS ANDAMT ¥ on Thu, 04/04 /2013 - 15:17

Judul Berbahasa Inggris:

Test Create proyvek ilmizh

Abstrak Berbahasa IndonesiafBerbahasa Lain {Selain Bahasa Inggris):
Test Crezte prayek ilmizhTest Create provek ilmiah

Abstrak Berbahasa Inggris:
Test Create proyek ilmizhTest Create proyek ilmiah

Keyword/Kata Kunci:

Test Create proyvek ilmizh

Fenulis Utama:

TRIAS AMDART Y

Dokumen Haskah Lengkap Proyek limiah:
A uzer manual Uriggzh role mahazizwa pdf
Tanggal Pengesahan:

Thursday, April 4, 2013

Preferensi Tahun Pengaksesan:

201z

Do=zen Pembimbing:

I DA ACT ARIMA

Fembaca § Penguji:

Rzhmi Hadiati 5T

Gambar 68. Halaman Preview
Jika terdapat kesalahan data, pengguna dapat melakukan perbaikan pada kolom yang

telah tersedia (mengikuti langkah 1-4) kemudian tekan button = 5"
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Apabila muncul Gambar 69, kemungkinan terjadi kesalahan pengisian. Kesalahan
tersebut berupa pengisian kolom yang tidak lengkap atau lupa mengisi kolom yang wajib
diisi. Pastikan pengisian kolom yang bertanda bintang merah sudah terisi.

@ ® |udul Eerbahasa Indonesiaf/Eahasa Lain Selain Eahasa Inggris) field is required.
® |udul Eerbahasa Inggris field is required.
® Ahstrak Eerbahasa IndonesiafEerbahasa Lain (elain Eahasa Inggris) field is required.
® Shstrak Eerbahasa Inggris field is required.
® Kewword/Kata Kunci field is required.
e field is required.
® Dokumen Maskah Lengkap Provek llmiah field is required.
e field is required.
® field is required.

Gambar 69. Halaman Peringatan Unggah Proyek Ilmiah
Apabila proyek ilmiah berhasil di save, maka sistem akan menapilkan notifikasi seperti
Gambar 70.

@ Frowek limizh Test Creare oroped ifmiah has been created.

Wigt Edit i r b flave

Test Create proyek ilmiah

Submitted by TRIAS AMDANT Y on Thu, 04,04/2013 - 1520

Judul Berbahasa Inggris:

Test Create proyek ilmizh

Abstrak Berbahasa Indonesia/Berbahasa Lain (Selain Bahasa Inggris):
Test Create proyek ilmizhTest Create proyek ilmizh

Abstrak Berbahasa Inggris:
Test Create provek ilmizhTest Create prowvek ilmiah

Gambar 70. Halaman Notifikasi Unggah Proyek lImiah
Apabila terdapat kesalahan pada proyek ilmiah yang telah di unggah, maka mahasiswa

dapat melakukan perbaikan pada halaman tab Edit dan untuk melihat persetujuan
pustakawan, mahasiswa dapat melihat pada halaman tab Workflow.

Link add content di atas Create Proyek Ilmiah pada Gambar 71 digunakan apabila
pengguna salah memilih menu add content proyek ilmiah dan ingin kembali memilih

unggah karya ilmiah lainnya. Klik add content untuk kembali ke halaman add content.

Add content ""'.

Create Proyek limiah

Gambar 71. Halaman Klik Add Content
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Menu Artikel jurnal adalah menu yang digunakan untuk mengunggah Artikel Jurnal yang
diperuntukkan untuk Seluruh sivitas akademika Ul. Untuk mengunggah artikel jurnal,
klik hyperlink Artikel Jurnal seperti Gambar 72. Kemudian sistem akan menampilkan
halaman Create artikel jurnal seperti Gambar 73.

Artikel Jurnal «

Artikel Jurnal adalah dokumen berupa berkas digital yvang TELAH TEREIT di Jurnal terakreditasi Masional maupun
Internasional. Dokurmen Artikel Jurnal wvang diunggah pada ULANA tidak akan dipublikasikan ulang, melainkan untuk
pencatatan Artikel Jurnal wang merupakan hasil karya civitas akademika Ul

Eagi staf, metadata Artikel Jurnal akan ditampilkan di Sistermn Infarmasi Kepegawaian SIPEC) sebagai karva ilmiak wang
tercatat di Universitas Indonesia.

Gambar 72. Halaman Menu Unggah Artikel Jurnal

Add content

Create Artikel Jurnal

Infarmasi Dasar -

Judul Eerbahasa IndonesiafEahasa Lain (Selain Eahasa Inggris)

Judul Eerbahasa Inggris ™

tdazukkan judul artikel jurnal dalam bahasa Inggris. Contoh: "Legal Aspects of Carbon Credit Trading”

Abstrak Eerbahasa IndonesiafEerbahasa Lain (Selain Eahasa Inggris)

BI EES=EE == = i & Sire’w &l

by B ]
Disable rich-text

Text format Friendly Editor More information about text formats

Masukkan abstrak dalam bahasa Indonesiafbahasa lain (selain bahasa Inggris) yang terdapat pada artikel jurnal anda.
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Abstrak Eerbahasa Inggris

m
iy
| |
|
|
|
{[§]
[ech|
(!
7
[+

body &

Disable rich-text

Text format  Friendly Editor % More information about text formats

Masukkan abstrak dalam bahasa Inggris yang terdapat pada artikel jurnal anda_

Keyword/Kata Kunci #

Masukkan kata kunci atau keyword yang terdapat pada arl;kel jurnal, jika lebih dari satu kata kunci maka pemisahan
antarkata kunci menggunakan koma L). Contoh: karbon, carbon, kredit, credit

Gambar 73. Halaman Create proyek ilmiah

Langkah-langkah pengisian form Create Artikel Jurnal adalah sebagai berikut:

1. Isi kolom yang terdapat pada form Informasi Dasar.
Pada halaman Create artikel jurnal, mahasiswa mengisikan informasi dasar yang
terkait dengan artikel jurnal pada kolom yang tersedia. Informasi dasar mencakup
judul artikel jurnal berbahasa Indonesia, judul berbahasa inggris, abstrak berbahasa

Indonesia, abstrak berbahasa inggris dan keyword/kata kunci.

2. Untuk mengisi bagian penulis, tekan button BESEEIEES A maka sistem akan

menampilkan form pengisian penulis seperti pada Gambar 74.
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Penulis =

Hide row weights

Penulis Order

b

0w

Masukkan username nama penulis Artikel Jurnal. Jika penulis lebih dari satu orang maka tekan tombol add anorher irem.
Urutan penulis diharapkan mengikuti urutan nama Artikel Jurnal yang dipublikasikan

Add another iterm

Gambar 74. Halaman Pengisian Penulis
Pada kolom pengisian penulis, mahasiswa mengisikan kolom pengisian penulis
artikel jurnal. Apabila dalam kolom pengisian tersebut ada yang dituliskan atau

disebutkan lebih dari dua, maka klik button A% awtheriiem g phagian bawah kolom
pengisian.

3. Untuk mengisi bagian Detil Dokumen, tekan button BEEIRSEFUENNE  maka sistem

akan menampilkan form pengisian Detil Dokumen seperti pada Gambar 75.

Detil Dokurmen =

Dokurmen Maskah Lengkap #

Browse.. Upload

Masukkan fudf texrartikel jurnal dalam format pdf, dari halaman judul sampai dengan lampiran yang sesuai dengan
pedoman penulisan artikel jurnal.Pastikan bahwa fife tidak terenkripsi (tidak diberi passeroro). Dalam fife tersebut, pada
halaman pernyataan orisinalitas. lembar pengesahan, dan pernyataan persetujuan publikasi harus ditandatangani dan
disranfpindai. Untuk panduan penulizan dapat dilihat disini. Sedangkan penamaan berkas naskah lengkap terdiri atas
nama penulis, jenis karya, singkatan nama fakultas dan tahun lulus. Contoh: Monaliza Septiana-Artikel Jurnal-

FIE-201 3 _pdf

Files must be less than 200 MB.

Allowed file types: pdf.

EeferensifDaftar Pustaka

BIEESE = I= = b | SiEelw )
haody v
Disable rich-text
Gambar 75. Halaman Pengisian Detil Dokumen
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Pada Detil Dokumen, mahasiswa mengupload dokumen naskah lengkap artikel jurnal
dengan cara klik LB2*=-] untuk mencari file yang akan diunggah dan klik U=

Untuk membatalkan file yang telah di-upload, tekan button = "*™* ' dan sistem akan
menampilkan kolom upload kembali. Kolom pengisian yang lainnya yang harus diisi

pada form Detil Dokumen adalah referensi/daftar pustaka, jumlah halaman, upload
berkas pendukung non text dan lembaga pendukung.

4. Untuk mengisi bagian Informasi Jurnal, tekan button BLERUESRITIENES maka sistem

akan menampilkan form pengisian informasi jurnal seperti pada Gambar 76.

Informasi Jurnal -

Jurnal Internasional
Apabila Artikel Jurnal anda dipublikasikan pada Jurnal Internasional, silakan checkfist kotak di atas_

Mama Jurnal tempat Publikasi

Masukkan nama jurnal tempat Artikel Jurnal anda dipublikasikan
Contoh: Makara of Science Seriex

Tahun Publikasi

Year ¥
2013w

Infarmasi Sitasi Lengkap

Field ini berisi Informasi =itasi lengkap dari sebuah Artikel Jurnal yang telah dipublikasikan
Contoh: Jurnal Makara of Science Series. VOL 15, MO 2 {2011). 10.7454/m=ss_»15i2. 1057

Save Previaw

Gambar 76. Halaman Pengisian Informasi Jurnal
Ceklist jurnal international apabila jurnal akan dipublikasikan sebagai jurnal

international, isi nama jurnal tempat publikasi dan tahun publikasi serta informasi
sitasi lengkap.

5. Untuk memastikan data yang telah diisi pada masing-maing kolom benar, tekan
button P  dan sistem akan menampilkan halaman Preview seperti pada Gambar
17.
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Add content

Preview

Preview trimmed version

Test Create informasi dasar

Subrnitted by TEIAS ANDANTY on Thu, 04/04/2013 - 16:07

Read more

Preview full version

Test Create informasi dasar

Submitted by TRIAS AMDANTY on Thu, 040472013 - 18:07

Penulis:

TREIAS AMDAMNTY

Keyword/Kata Kunci:

Test Create informasi dasar

Judul Eerbahasa Inggris:

Test Create informasi dasar

Abstrak Eerbahasa IndonesiafBerbahasa Lain (Selain BEahasa Inggris):
Test Create informasi dasarTest Create informasi dasar

Abstrak Berbahasa Inggris:
Test Create informasi dasarTest Create informasi dasar

Dokumen Maskah Lengkap:

[ user manual Unggah role mahasiswa. pdf
Mama Jurnal tempat Publikasi:

Test Create informasi dasar

Tahun Publikasi:

2013

Jurnal Internasional:

1

Informasi Dasar *
Fenulis »

Detil Dokumen *

Informasi Jurnal *

Save Preview

Gambar 77. Halaman Preview

Jika terdapat kesalahan data, pengguna dapat melakukan perbaikan pada kolom yang

Save

telah tersedia (mengikuti langkah 1-5) kemudian tekan button
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Apabila muncul Gambar 78, kemungkinan terjadi kesalahan pengisian. Kesalahan
tersebut berupa pengisian kolom yang tidak lengkap atau lupa mengisi kolom yang wajib
diisi. Pastikan pengisian kolom yang bertanda bintang merah sudah terisi.

'@ ® Judul Eerbahasa IndonesiafEahasa Lain (Selain Eahasa Inggris) field is required.
e field is required.
o Keyword/Kata Kunci field is required.
® |udul Eerbahasa Inggris field is required.
® Ahstrak Berbahasa IndonesiafEerbahasa Lain (Selain Eahasa Inggris) field is required.
® Ahstrak Eerbahasa Inggris field is required.
® Dokumen Maskah Lengkap field is required.
® [Nama Jurnal termpat Publikasi field is required.

Gambar 78. Halaman Peringatan Unggah Artikel Jurnal

Apabila proyek ilmiah berhasil di save, maka sistem akan menapilkan notifikasi seperti
Gambar 79.

@ Artikel Jurnal Test Create informasd dasarhas been created.

Wi Edit Wk flow

Test Create informasi dasar

Subrnitted by TEIAS ANDANTY on Thu, 040472013 - 16:70

Penulis:

TELAS ANDANTY

Keyword/Kata Kunci:

Test Create informasi dasar

Judul Eerbahasa Inggris:

Test Create informasi dasar

Abstrak Berbahasa IndonesiafBerbahasa Lain {(S5elain Bahasa Inggris):
Test Create informasi dasarTest Create informasi dasar

Abstrak Berbahasa Inggris:
Test Create informasi dasarTest Create informasi dasar

Gambar 79. Halaman Notifikasi Unggah Artikel Jurnal
Apabila terdapat kesalahan pada artikel jurnal yang telah di unggah, maka mahasiswa

dapat melakukan perbaikan pada halaman tab Edit dan untuk melihat persetujuan
pustakawan, mahasiswa dapat melihat pada halaman tab Workflow.

Link add content di atas Create Artikel Jurnal pada Gambar 80 digunakan apabila
pengguna salah memilih menu add content proyek ilmiah dan ingin kembali memilih

unggah karya ilmiah lainnya. Klik add content untuk kembali ke halaman add content.

Add content k".

Create Artikel Jurnal

Gambar 80. Halaman Klik add content
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MEeNU StAaTUs UNGGAHAN

Menu Status Unggah adalah menu yang digunakan untuk melihat status karya ilmiah
yang telah di unggah. Untuk melihat status pengunggahan, klik menu status unggahan

pada menu diatas. Lihat Gambar 81.

a2y

P Unggah & status Unggahan e Akun & K ontak Kami BB Panduan penulisan ¥ Daftar Pertanyaan Saya & Logout

Gambar 81. Halaman Klik Menu Status Unggahan
Setelah klik menu status unggahan, sistem akan menampilkan halaman status unggahan

seperti Gambar 82.

Status Unggahan Status Berkas

Status Unggahan

Mermberikan informasi status unggahan diterima. menungau persetujuan perpustakaan dan perlu perbaikan) judul tipe konten.
penulis utama, permbimbing dan, waktu konten diunggah. Jika anda mempunyai pertanyaan tentang submisi online sliahkan sampaikan
disini.

Status: Menunggu Persetujuan Pustakawan

Judul Tipe Penuli= Utama
Test Create informasi dasar Artikel 1 TRLAS ARDART Y it
0470472013 - 16:10 RS R MNPR: 1006223116 S
Test Create provek ilmiah . TRIAS ARDANTY y
Froyek limiah edit
O4/04 20135 - 15:20 BFM: 1T00ES23116
Test Create Makalzh non seminar TRLAS AMDANT Y
hiz kalakh Mon-Seminar adit
04 042012 - 11:52 MPR: 100222116
Test Create Makalah Seminar TRIAS AMDANT Y
Mz kalak Serninar adit
04s0472012 - 11:01 MNP 100222116
Te=t Create Disertasi . 2 TRLAS ARDART Y "
Dizertasi edit
04/04/2012 - 1017 MNPK: 1006223116
Test Create Skripsi o TRIAS ARDANTY .
skrip=i edit
0440472013 - 09:25 MNPR: 1006223116
Test Create Tesis 1 . TRIAS ARMDAMNT Y
skrip=si adit
04 042012 - 03:232 MNP 100222116
Test Create Tesis , TRIAS AMDANT Y
Tesis edit
0470472012 - 03:14 MNP 100222116

Status: Diterima

Judul Tipe Penulis Utama

Unagah Maskah Ringkas

Anda belum mengunggah naskah ringkas.

Anda dapat mengungash naskah ringkas anda disini :
abaikan, hanya test i TRIAS ARDANTY =
OZ/2F¢2013 - 09:02 B MPR: 1008223116 fowise

Upload
Status: Perlu Perbaikan
Judul Tipe Penulis Utama
abaikan. hanya test TRIAS AMDARNT Y
hiakalah Seminar edit

O05/26/2013 - 15:53 MEh: 1005523116

Gambar 82. Halaman Status Unggahan

Manual Sistem Aplikasi Unggah Karya limiah (UIANA) 64
Untuk Mahasiswa



Halaman ini menampilkan status unggahan. Untuk melihat detil unggahan yang telah
disimpan, klik hyperlink pada judul unggahan yang ingin dilihat dan untuk langsung
memperbaiki unggahan klik edit seperti pada Gambar 83.

Status Unggahan Status Barkas

Status Unggahan

mermberikan informasi status unggzhan iditerima, menunggu persetujuan perpustakaan dan perlu perbaikan), judul, tipe konten,
penulis utama, pembimbing dan. waktu konten diunggah. lika anda mempunyai pertanyaan tentang submisi online sliahkan sampaikan

disini.

otatus: Menunggu Persetujuan Pustakavan

Judul Tipe Fenuliz Utama

Test Create informasi daszar ST | TRIAS AR DARNT Y dit

04/04/2013 - 16:10 \ FLES MFR: TODE223116 / 5l

Test Create provek ilmiah . TRIAS ARDARMNT Y !
Froyek lmizh edit

040472013 - 15:20 MFEM: TODESZ2T1E

Gambar 83. Halaman Unggahan yang Menunggu persetujuan Pustakawan

Setelah klik hyperlink judul, sistem akan menampilkan halaman View yang berisi

informasi unggahan seperti pada Gambar 84.

Wiawy Edit Warkflowe

Test Create informasi dasar

Subrnitted by TRIAS ANMDEMT Y on Thu, 04704 /2013 - 1610

Penulis:

TRIAS AMDANT Y

Keyword/Kata Kunci:

Test Create informasi dasar

Judul Berbahasa Inggris:

Test Create informasi dasar

Abztrak Berbahasa IndonesiafBerbahasa Lain (Selain Bahasa Inggris):
Test Create informasi dasarTest Create informasi dasar

Abstrak Berbahasa Inggris:
Test Create informasi dasarTest Create informasi dasar

Gambar 84. Halaman View Status Unggahan
Untuk memperbaiki kesalahan penulisan pada unggahan, klik tab edit dan sistem akan

menampilkan halaman seperti pada Gambar 85.

i Edit icr bf ooy

Test Create informasi dasar

Informasi Cazar »

Detil Dokurnen »

Informasi Jurnal *

Sawe F rewian
Gambar 85. Halaman Edit Status Unggahan
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Untuk memperbaiki unggahan, klik menu pengisian yang akan diperbaiki untuk
membuka kolom pengisian. Setelah melakukan pengisian, klik priview untuk melihat
perbaikan dan klik save untuk menyimpan.

Untuk melihat workflow dari unggahan tersebut, pilih tab Workflow dan sistem akan
menampilkan halaman seperti pada Gambar 86.

Wiy Edit warkflow
Test Create informasi dasar \
Current state: Menunggu Persetujuan Pustakawan

Workflow History

Date Old State Mew State By Comment

Thu, 04¢04/2013 - 16:10 lcreation) Menunggu Persetujuan Pustakawan TRIAS ARDANTY

Gambar 86. Halaman Workflow Status Unggahan
Untuk melihat kelengkapan unggahan klik status berkas seperti Gambar 87.

Status Unggzhan Status Berkas

Ei¥status Unggahan \

Status Berkas

Menampilkan status berkas vang diperiksa oleh pustakawan. Jika anda mempunyai pertanyaan tentang submizi online slizhkan
zampaikan dizini.

Judul Penulis Utama Status Berkas

Sudah Lengkap

® Maskah Lengkap Tugas Akhir @ =
® Halaman Fengesahan : -
abaikan, harya test LP';::S f;[;:?;:r] . ® Halaman Permyatazn Orisinalitas @ -
0327 2013 - 03:02 ’
=

1 [Siztern Informasi -
Al BAB-Ill-relasional pdf

# Halaman Fernyataan Persetujuan Publikasi Karya
lmizh untuk Kepentingan Akademis : -

Ekstensil ® fbstrak/Abstract : -

& Daftar Isi: —

® Bagian Isi: -

# Daftar Referensi: -

® lampiran : —

# Maskah Lengkap Tugas Akhir : =
® Halaman Perigesahan @ -
® Halaman Pernyataan Orisinalitas - -

abaikan, hanya test TRIAS AMDANTY - P ¥ — Pkl
alaman Fernyataan Persetujuan Publikasi Karya
032013 - 1143 FPM: TO0ESZET1E . & . : . ES
- i . limizh untuk Kepentingzn Akademis : -
Al [Siztern Informasi -
: # pbstraksAbstract : -
W01 -Computer_Metwarks_snd_The_lnternet.pdf Ek=tenzil

# Daftar Isi: -
® Bagian Isi: —
# [aftar Referensi: -

® Lampiran : —

Gambar 87. Halaman Workflow Status Unggahan
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MeNnu AKUN

Menu Akun adalah menu yang menyediakan informasi mengenai akun pengguna di

Sistem UIANA. Untuk mengakses, pilih menu Akun seperti Gambar 88.

2 Unggah ¥ Status Unggahan ] Akun 8 Kontak Kami B8 Panduan penulisan i®) Daftar Pertanyaan Saya &0 Logout

Gambar 88. Halaman Menu Akun

Setelah klik menu Akun, sistem akan menampilkan halaman akun pengguna seperti
Gambar 89.

Wi Edit

™
TRIAS ANDANTY

MPM:

100E223116

MNama:

TRIAS AMDAMT Y
Kode Organisasi:
o7.o01zom
Fakultas § Prodi:
Siztem Informasi - Ekstensi
Jenjang:

21 Ekstensi

Status Akademik:
Aktif

History

Member for
1 manth 20 haurs

Gambar 89. Halaman Akun Pengguna

Untuk mengedit akun, klik edit. Akan tetapi untuk akun yang menggunakan LDAP
lakukan pergantian password di SSO Login Ul.
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Menu KonTAK KAaMI

Menu Kontak Kami adalah menu yang menyediakan kolom pengisian untuk

mengajukan pertanyaan seputar unggah. Untuk mengakses, pilih menu kontak Kami

R Unggah G <ratus Unggahan [ Akun & Kontak Kami B Panduan penulisan i) Daftar Pertanyaan Saya & Logout

Gambar 90. Halaman Menu Kontak Kami

Setelah klik menu Kontak Kami, sistem akan menampilkan halaman Create pertanyaan

seperti Gambar 91.

Create Pertanyaan

Subjek = f

Subrnizi Online b
D ozen Pembimbing

Submizi Online

o (pician
Gambar 91. Halaman Create Pertanyaan

Isi kolom pengisian subjek dengan mengklik scrolldown dan pilih dosen pembimbing

atau sumisi online yang akan menerima pertanyaan. Selanjutnya tulis pesan atau

pertanyaan yang akan di ajukan dikolom isi pesan. Setelah mengisi pesan, klik priview

untuk melihat pesan seperti Gambar 92.
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Preview

Preview trimmed version

TRIAS ANDANTY

Subrmitted by TRIAS AMDAMT Y on Fri, 040572013 - 14:14

Read more

Preview full version

TRIAS ANDANTY

Submitted by TRIAS AMDAMT ¥ on Fri, 040572013 - 14:14
Subjek:
Dosen Parmbimbing

Isi Pesan:
testing untuk permbuzatan buku manual

Subjek *
Dozen Pembimbing »

I=i Pesan *

testing untuk pembuatan buku manual

Sawe Freviawm

Gambar 92. Halaman priview Pertanyaan
Setelah dipastikan tidak ada kesalahan penulisan pertanyaan, klik save untuk menyimpan

pertanyaan dan sistem akan menampilkan notifikasi seperti Gambar 93.

® Pertarvaan TR ANOANT Fhas been created.

Wigny Edit

TRIAS ANDANTY

Subrnitted by TRIAS AMDAMT Y on Fri, 04/05/2013 - 147
Subjek:

Dosen Pembimbing

Isi Pesan:
testing untuk pernbuatan buku manual

Gambar 93. Halaman Notifikasi Pertanyaan

Apabila masih terdapat kesalahan pada pertanyaan yang sudah di buat, klik edit untuk

melakukan perbaikan seperti Gambar 94.

Mz Edit

TRLAS AR DART

Subjelk *
Drazen Pembimbing s

I=i Fesan *

testing untuk pembuatan buku manual

Sawe Freview Celete

Gambar 94. Halaman Edit Pertanyaan
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Klik =" untuk menghapus pertanyaan yang telah di buat. Maka sistem akan
menampilkan konfirmasi seperti Gambar 95. KIlik link cancel untuk menunda

penghapusan.
Wiew Edit
TRIAS ARDAMTY
Thiz action cannot be undane.

Delete  Carncel

Gambar 95. Halaman Konfirmasi Penghapusan Pertanyaan
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MeNnu PANDUAN PENULISAN

Menu Panduan Penulisan adalah menu yang menyediakan panduan penulisan untuk
karya ilmiah dan panduan pengunggahan. Untuk mengakses, pilih menu Panduan

Penulisan seperti Gambar 96.

2 Unggah ¥ ratus Unggahan ] kun & K ontak Kami AP anduan penulisan i®) Dafrar Pertaryaan Saya & Logout

Gambar 96. Halaman Klik Menu Panduan Penulisan

Setelah klik menu Panduan Penulisan, sistem akan menampilkan halaman panduan

penulisan seperti Gambar 97.

Paduan Penulisan

Parduan lengkap submisi di siztern unggah. Klik

Fersyaratan Pengumpulan T4

Fanduan Format Ringkas Maskah Tugas Akhir
Formulir Persetujuan Publikasi Maskah Ringkas
Panduan mengunggah skripsi

Panduan mengunggah tesis

Fakduan mengunggzh disertasi

Contoh halaman pengesaban untuk makalak

Lernbar persetujuan publikasi

Gambar 97. Halaman Panduan Penulisan

Pada halaman ini klik panduan yang di perlukan dan sistem akan menampilkan halaman

panduan dengan format pdf seperti Gambar 98.

Prosedur Pengumpulan
= TUGASAKHIR MAHASISWA:

TUGAS AKHIR ==

PERPUSTAAKAAN UNIVERSITAS INDONESIA

PROSEDUR UMUM

Lulusan Universitas Indonesia wajib

Gambar 98. Halaman Membaca Panduan Penulisan
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MEeNU DAFTAR PERTANYAAN SAYA

Menu Daftar Pertanyaan Saya adalah menu yang menampilkan daftar pertanyaan yang
telah diajukan. Untuk mengakses, pilih menu Daftar Pertanyaan Saya seperti Gambar 99.

R Unggah ¥ 3tatus Unggahan /) kun @ [ ontak Kami BB Panduan penulisan i®) Daftar Pertaryaan Saya &0 Logout

Gambar 99. Halaman Klik Menu Daftar Pertanyaan Saya

Daftar pertanyaan akan muncul apabila pertanyaan yang di ajukan dibalas oleh
pustakawan. Untuk mengakses daftar pertanyaan saya, klik menu daftar pertanyaan saya,
sistem akan menampilkan halaman daftar peetanyaan yang dibuat seperti Gambar 100.

Daftar Pertanyaan Saya
Halaman yang menampilkan daftar pertanyaan yang anda pernah tanyakan dan telah dijawab helpdesk.

L ET B Subjek Isi Pesan Komentar

test jawab
TRIAS ANDANTY Submisi Online Test pertanyaan...

Lihat Komentar

sudah dibalas

TRIAS ANDANTY Dosen Pembimbing testing untuk...
Lihat Komentar
jawaabb

TRIAS ANDANTY Dosen Pembimbing testing untuk...
Lihat Komentar
balas

TRIAS ANDANTY Submisi Online test

Lihat Komentar

Gambar 100. Halaman Daftar Pertanyaan Saya
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Setelah melakukan klik, untuk melihat isi balasan atau komentar dari pustakawan, klik

hyperlink Lihat Komentar dan sistem akan menampilkan halaman seperti Gambar 101.

View Edit
TRIAS ANDANTY
Submitted by TRIAS ANDANTY on Fri, 04/05,/2013 - 14:46
Subjek:
Submisi Online

Isi Pesan:
Test pertanyaan untuk membuat manual unggah 7777

1 Comment #~

test jawab
Submitted by pustakawanui on Mon, 04/08/2013 - 09:14

test jawab

Gambar 101. Halaman View comment

Untuk mengubah pertanyaan klik klik edit dan sistem akan menampilkan halaman edit

seperti Gambar 102.

View Edit

h

TRIAS ANDANTY

Subjek *
Submisi Online |Z|

Isi Pesan *

Test pertanyaan untuk membuat manual unggah 7777

Save Preview
Gambar 102. Halaman Edit Pertanyaan
Setelah melakukan perbaikan pertanyaan, klik preview untuk melihat perbaikan

pertanyaan dan klik save untuk menyimpan pertanyaan.
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MenNu LoGouT

Menu Logout adalah menu yang digunakan untuk keluar dari sistem unggah. Untuk

keluar sistem, klik Logout seperti pada Gambar 103.

R Unggah ¥ Status Unggahan [ Akun & K ontak Kami BB Panduan penulisan i®) Dafrar Pertaryaan Saya & Logout

Gambar 103. Halaman Klik Menu Logout
Setelah melakukan klik logout, maka sistem akan menampilkan konfirmasi seperti

Gambar 104.

Logout sukses.
Tungou beberapa saat, Sistern alcan mengemb alilkan Anda ke hitp /b u ac idiuunggah/

Gambar 104. Halaman Konfirmasi Logout Sukses

Tunggu beberapa saat, maka sistem akan mengembalikan halaman ke halaman awal

unggah seperti Gambar 105.

*and Aulizan

Codl | H | 7 | B | i

(o] o o (=]
Unggah Karya Anda di
sini

Pengumuman

Bagi Civitas Akademia Universitas Indonesia yang telah mengunggah naskah lengkap, namun belum melampirkan naskah ringkasnya,
dapat melakukan hal sebagai barikut

Login ke dalam sistem unggah, kemudian pilih menu status unggahan, di dalam status unggahan akan muncul
kolom unggahan naskah ringkas yang belum diunggah.

Jika membutuhkarn bantuan silahkan datang dan membawa file ke helpdesk di ITTC, Lantal 2 perpustakaan lama Ul atau emailkan ke
alim&ui_ac_id

Selurubh wisudawan diharapkan menyelesaikan proses pengunggahan hinggas 28 Februari 201 2, untuk dievaluasi
Terimakasih atas kerjasararya.

Tim PFSI UL

Tujuan Utama

1. Ul memiliki repository karya ilmiah yang dipublikasikan cleh publisher yang sesuai dengan tipe karya ilmizhnya

2 Digitalisasi submisi tugas akhir, merggantikan mekanisme manual yang sebelumnyra digunakan di U1

2. Setiap karya ilmizh yang diunggah akan mendapatkan no id yang unik (001 lokal)

4. Setiap karya ilmizh yang diunggah akan masuk ke dalam sister basis data yang dapat digunakan untuk diperiksa kesamaan
dengan karya yang lain (sistem anti-plagiarisme)

5. Memudakkan Ul dalar menghitung aktifitas seorang dosen dalam membimbing atau mengikuti kegiatan pengembangan ilmu

pengetahuan

Gambar 105. Halaman Utama UIANA
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